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Liste der Anhange zum Leitfaden

Alle Anhange werden veroffentlicht unter http://www.eu.daad.de/downloads.

A. Hinweise fir die Verwendung von Mitteln zur Unterstiitzung der Organisation (OS)
B. Muster fur die Bewerber-/Auswahlliste
C. Sonderférderung

C.1. Antrag auf Zahlung einer Pauschale fir Behinderte

C.2. Antrag fur die Forderung von Behinderten auf Basis der realen Kosten

C.3. Antrag auf Zahlung einer Pauschale fir alleinerziehende Studierende
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Abkirzungen

NA DAAD Nationale Agentur fiir Erasmus+ in Deutschland
DAAD ,Nationale Agentur fir EU-Hochschulzusammenarbeit*

AKP Afrika, Karibik und Pazifischer Raum

BMBF Bundesministerium fur Bildung und Forschung

DCI Finanzierungsinstrument fur Entwicklungszusammenarbeit
(Development Cooperation Instrument)

GD EAC Generaldirektion Bildung und Kultur

EACEA Exekutivagentur ,Bildung, Audiovisuelles und Kultur®

ECAS European Commission Authentication Service

ECTS European Credit Transfer and Accumulation System

EU KOM Europaische Kommission

EPS European Policy Statement

EU Européische Union

ECHE Erasmus-Charta fur die Hochschulbildung (Erasmus Charta for Higher Edu-
cation)

ENI Européisches Nachbarschaftsinstrument

FAQ Frequently Asked Questions

GdB Grad der Behinderung

HEI Higher Education Institution

HO Haushaltsordnung

HUL Haushaltsliberwachungsliste

ICM International Credit Mobility

A Inter-Institutional Agreement

IPA Instrument flr Heranfuhrungshilfe (Instrument for Pre-Assession)

MT+ Mobility Tool+

NA Nationale Agentur

0os Organisatorische Unterstiitzung (Organisation of Mobility)

PI Partnerschaftsinstrument (Partnership Instrument)

PIC Participant Identification Code

PP Past Performance

SM Studierendenmobilitat (Student Mobility)

SMP Studierendenmobilitat — Auslandspraktikum (Student Mobility for
Placements/Traineeships)

SMS Studierendenmobilitdt — Auslandsstudium (Student Mobility for
Studies)

ST Personalmobilitat (Staff Mobility)

STA Personalmobilitéat — Unterrichts-/Lehrzwecke (ST — Teaching Assignments)

STT Personalmobilitat - Fort- und Weiterbildung (ST — Training)

URF Unique Registration Facility
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Dieser Leitfaden gilt fir Erasmus+ Finanzhilfevereinbarungen 2018 fir Projekte zur Férderung
der Mobilitat mit Programmléandern (KA103) bzw. der Mobilitat mit Partnerlandern (KA107).

Aus Griunden der leichteren Lesbarkeit werden nicht durchgéngig weibliche und mannliche
Sprachformen verwendet.

Mitgeltende Unterlagen
Dieser Leitfaden basiert im Wesentlichen auf folgenden Erasmus+ Dokumenten:

Programmbeschluss?

Aufruf zur Einreichung von Antréagen 2018

Programmleitfaden (Programme Guide) 2018 in der jeweils gtiltigen Fassung
Finanzhilfevereinbarung (besondere und allgemeine Bestimmungen sowie Anhang Ill - Fi-
nanz- und Vertragsbedingungen

e sowie auf den zusatzlich von der NA DAAD festgelegten Vorgaben zur Durchfiihrung des
Programms in Deutschland.

Die NA DAAD behalt sich vor, im laufenden Vertragszeitraum notwendige Anderungen bzw.
Erganzungen zum Erasmus+ Leitfaden vorzunehmen und diese tber das Erasmus+ Mailforum
bekannt zu machen. Anderungen gelten unmittelbar nach ihrer Bekanntgabe.

Erasmus+ Mobilitatsprojekte: verbindliche Unterschriftenregelung

Im Rahmen von Erasmus+ Mobilitdtsprojekten missen Unterschriften je nach Anlass 1. vom
rechtlichen Vertreter der Hochschule (,Legal Representative®) oder 2. vom Erasmus+ Hoch-
schul-/Projektkoordinator geleistet werden. Die NA DAAD gibt vor, wann welche Unterschrift
erforderlich ist.

Rechtliche Vertreter einer Hochschule (,Legal Representative®) sind Prasidenten, Rektoren
oder Geschaftsfilhrer. In den Datenbanken der NA DAAD wird ausschlieBlich der Name des
rechtlichen Vertreters gefiihrt. Sofern aus einem Geschaftsverteilungsplan eine Vertretungs-
regelung hervorgeht oder eine Prokura im Teilnehmerportal URF hinterlegt ist, kann die Un-
terschrift auch in Vertretung des rechtlichen Vertreters der Hochschule vorgenommen werden.

Fur folgende Dokumente ist eine Unterschrift des rechtlichen Vertreters einer Hochschule er-
forderlich:

. Antrag (,Declaration of Honor*),

. Finanzhilfevereinbarung,

. Anderungen zur Finanzhilfevereinbarung,

. Zwischenbericht in KA107 (,Declaration of Honor"),
. Abschlussbericht (,Declaration of Honor*).

1 VERORDNUNG (EU) Nr. 1288/2013 DES EUROPAISCHEN PARLAMENTS UND DES RATES
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1 Allgemeine Information zum Programm Erasmus+

Das Bildungsprogramm Erasmus+ der Europ&ischen Union integriert wahrend seiner Laufzeit
von 2014 bis 2020 die Bereiche Hochschulbildung, Berufshildung, Erwachsenenbildung,
Schulbildung, Jugend und Sport und unterscheidet drei Leitaktionen:

e Leitaktion 1 — Mobilitat von Einzelpersonen

e Leitaktion 2 — Zusammenarbeit zur Forderung von Innovation und zum Austausch von be-
wahrten Verfahren

e Leitaktion 3 — Unterstltzung politischer Reformen

Die Umsetzung von Erasmus+ wird sowohl dezentral — durch Nationale Agenturen — als auch
zentral — durch die Exekutivagentur der Européischen Kommission — organisiert.

Im Bereich der Hochschulbildung in Deutschland nimmt die NA DAAD im Auftrag des Bundes-
ministeriums fur Bildung und Forschung (BMBF) die Aufgaben einer Nationalen Agentur fur
Erasmus+ wahr.

Erasmus+ unterstitzt die Ziele der europaischen Bildungsagenden, die Modernisierung, Inter-
nationalisierung und qualitative Verbesserung des Hochschulbereichs in Europa. Es soll die
internationalen Kompetenzen, die personliche Entwicklung und Beschéftigungsfahigkeit von
Studierenden starken, die Attraktivitat der EU als Studien- und Wissenschaftsstandort steigern
und zur nachhaltigen Entwicklung der Hochschulbildung in Drittlandern beitragen.

Im Zentrum von Erasmus+ stehen die Forderung der Mobilitét zu Lernzwecken und die trans-
nationale Zusammenarbeit. Im Hochschulbereich tragt das Programm bei zur Erreichung:

o der Ziele der Strategie Europa 2020, einschlief3lich des Kernziels im Bereich Bildung;

¢ der nachhaltigen Entwicklung des Hochschulwesens in Partnerlandern;

e der Forderung der europaischen Werte gemaR Artikel 2 des Vertrags Uber die Europaische
Union

Die Erhéhung der Auslandsmobilitat in allen Studienzyklen ist in den europdaischen Bildungs-
agenden ein politisches Ziel, das in Deutschland von Bund und Landern sowie vom DAAD
nachdrtcklich unterstitzt wird.

Deutschland mdchte als internationaler Wissenschaftsstandort noch attraktiver werden. Trans-
nationale Studienangebote und die Vernetzung mit auslandischen Partnern sollen zur Stér-
kung der internationalen Reputation und Sichtbarkeit der deutschen Hochschulen, zur Verbin-
dung kunftiger Fach- und Fuhrungskrafte mit Deutschland und zur Gewinnung hochqualifizier-
ter Absolventen fur Graduiertenstudien dienen.

Es besteht ein klares bildungspolitisches Bekenntnis zu mehr Internationalitét und Mobilitat im
Hochschulbereich. Dies bedeutet, dass deutlich mehr deutsche Studierende als zurzeit fur ei-
nen Auslandsaufenthalt motiviert und mit Stipendienmitteln ausgestattet werden sollen. Mit der
steigenden Lernmobilitat soll gleichzeitig ein Beitrag zum Erwerb von internationalen Schlis-
selkompetenzen und -fertigkeiten geleistet werden und damit zur Beschaftigungsfahigkeit der
Geforderten. Es besteht daher ein Bedarf, kiinftig besonders auch mehr Méglichkeiten fir Aus-
landspraktika und Praxisaufenthalte im Ausland zu schaffen.

Studierende muissen einen Teil ihres Studiums an einer auslandischen Hochschule absolvie-
ren kénnen, ohne hierdurch eine Verlangerung der Studiendauer und zusétzliche Kosten in
Kauf nehmen zu missen. Befragungen von Studierenden zeigen, dass die umfassende Aner-
kennung von im Ausland erworbenen Studien- und Prifungsleistungen dafiir die wichtigste
Voraussetzung ist. Ziel der NA DAAD ist eine Quote von 100 % bis 2020. Zur Erreichung
dieses Zieles wird die NA DAAD ihr Projektmonitoring weiter intensivieren.
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2 Erasmus+ Mobilitatsprojekte im Hochschulbereich
2.1 Termine im Forderzeitraum

Einen zeitlichen Ablauf des Projektzyklus und wichtige Termine innerhalb des Férderzeitraums
stellen wir in einem Managementkalender dar unter https://eu.daad.de/infos-fuer-
hochschulen/projektdurchfuehrung/mobilitaet-mit-programmlaendern-kal03/dokumente-zur-
projektdurchfuehrung/de/45910-managementkalender/.

3 Vertragsschluss mit der NA DAAD
3.1 Voraussetzung fur den Vertragsschluss

Eine Forderung durch die NA DAAD setzt einen erfolgreichen Erasmus+ Mobilitatsantrag von
forderberechtigten Einrichtungen (deutsche Hochschulen und Mobilitatskonsortien) voraus.

Hochschulen sind antragsberechtigt, wenn sie im Besitz einer Erasmus-Charta fir die Hoch-
schulbildung (ECHE) sind. Mit Beantragung und Unterzeichnung der ECHE verpflichtet sich
eine Hochschule, die Qualitatsstandards und Pflichten zu beriicksichtigen. Die Verpflichtun-
gen, die eine Hochschule mit der ECHE eingeht, sind die Folgenden:

Niemanden diskriminieren

Uneingeschréankte Anerkennung gewabhrleisten (ECTS)

Keine Studiengebihren fir Incomer erheben

Vorlesungs-/Modulverzeichnis rechtzeitig veroffentlichen und aktualisieren
Mobilitatsmafl3nahmen im Rahmen von Inter-Institutional Agreements (Il1A) durchfiihren
MobilitatsmaRnahmen vorbereiten und den Erwerb von Sprachkenntnissen unterstitzen
Grant Agreement bzw. Mobilitdtsvereinbarung vor Beginn der Mobilitat abschlieRen
Beschaffung von Visa unterstitzen

Abschluss von Versicherungen unterstiitzen

Wohnungssuche von Incomern unterstiitzen

Akademische Gleichbehandlung sicherstellen

Incomer in den Alltag der Einrichtung integrieren

Geeignetes Beratungs- und Betreuungsangebot anbieten

Incomer angemessen sprachlich unterstitzen

Alle im Studienvertrag aufgefuhrten Leistungen anerkennen

Transcripts of Records fiir Incomer am Ende der Mobilitdt bzw. Vorlage der Priifungsleis-
tungen innerhalb von finf Wochen ausstellen

Anerkennungsverfahren beschreiben

Ruckkehrer wiedereingliedern

MobilitatsmaRnahmen von Hochschulpersonal anerkennen

Nachhaltige und ausgewogene Ergebnisse gewéahrleisten

Mobiles Hochschulpersonal/mobile Studierende unterstiitzen

Sicherstellen, dass MobilitatsmaRnahmen fir Einzelpersonen einen grol3en Nutzen be-
deuten

ECHE/EPS (European Policy Statement) auf der Internetseite verdffentlichen

Fur Mobilitatsaktivitaten werben

Internationalisierungsstrategie auf der Internetseite veréffentlichen

Ergebnisse veroffentlichen und verbreiten

Mobilitatskonsortien kdnnen keine ECHE beantragen, sie werden zertifiziert. Alle entsenden-
den Partnerhochschulen eines Mobilitdtskonsortiums miissen im Besitz einer ECHE sein.
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3.2 Vertragsschluss

Die Finanzhilfevereinbarung fur ,Monobeneficiaries® (einzelne Projekttrager; im Unterschied
zur Finanzhilfevereinbarung fur ,Multibeneficiaries®, die die Vertrage mit Mobilitdtskonsortien
beschreibt) besteht aus den folgenden Dokumenten:

Finanzhilfevereinbarung (Grant Agreement Special Conditions)

Anhang | Allgemeine Bedingungen
Anhang I Beschreibung des Projekts, veranschlagtes Budget des Projekts
Anhang llI Finanz- und Vertragsbedingungen

Anhang IV Geltende Forderraten

Anhang V Vorlagen fir anzuwendende Vereinbarungen und Dokumente
zwischen Zuschussempféangern und Teilnehmern

Anhang VI Erasmus+ Leitfaden der NA DAAD fir die Durchfiihrung von Mobilitatsmalf3-
nahmen durch Hochschulen und Konsortien in der Leitaktion 1 nebst Anlagen

Die allgemein geltenden Anlagen zur Finanzhilfevereinbarung und zu diesem Leitfaden
sind unter https://eu.daad.de/service/downloadcenter hinterlegt.

Bei nicht Gberwiegend offentlich finanzierten Einrichtungen wird vor Vertragsschluss eine Pri-
fung der finanziellen Leistungsfahigkeit durch die NA DAAD oder von ihr beauftragte Prifer
durchgefihrt.

3.3 Prifung der finanziellen Leistungsfahigkeit

Die NA DAAD ist gemalf} der Haushaltsordnung der EU verpflichtet, die finanzielle und opera-
tive Leistungsfahigkeit der Empfanger von Zuschiissen im Programm Erasmus+ zu bewerten.
Die Vorgaben dafir sind im ,Erasmus+ Programme Guide“ beschrieben.

3.4 Zertifizierung von Erasmus+ Mobilitatskonsortien (KA108)

Mobilitatskonsortien miissen nach MalRgabe des Programms von der NA DAAD zertifiziert
werden (Antragslinie KA108). Die Zertifizierung erfolgt durch externe Gutachter unter Beriick-
sichtigung des Leitfadens flr Experten in der Forderlinie KA108.

Die Koordinatoren von Mobilitatskonsortien sind gehalten, jegliche Anderungen im Hinblick auf
die Zusammensetzung, die allgemeine Situation oder den Status ihres Konsortiums unverzig-
lich der NA DAAD gegenuber anzuzeigen. Das Zertifikat kann vorzeitig aberkannt werden.
Grunde fur eine Aberkennung sind der Missbrauch von Férdermitteln, die Nichteinhaltung von
Vorgaben, die Schwachung der finanziellen Leistungsfahigkeit und ein Wechsel in der Zusam-
mensetzung des Konsortiums.

3.5 Laufzeit der Vereinbarung mit der NA DAAD (Forderzeitraum)

Wahrend der gesamten Laufzeit der Mobilitatsprojekte konnen Mobilitétsaktivitaten gefordert
werden:

KA103 - 16 Monate:
+ 01.06.2018 bis 30.09.2019
» Zwischenbericht: 01.03.2019
» Abschlussbericht: 31.10.2019
KA103 - 24 Monate:
+ 01.06.2018 bis 31.05.2020
» Zwischenbericht: 01.03.2019
» Abschlussbericht: 30.06.2020
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KA107 - 26 Monate
+ 01.06.2018 bis 31.07.2020
» Zwischenbericht: 15.05.2019
 Abschlussbricht: 30.09.2020

4 Informationspflichten
4.1 der NA DAAD

Allgemeine Informationen fur alle Zielgruppen zu Erasmus+ in Deutschland werden unter
www.erasmusplus.de verdéffentlicht.

Die NA DAAD stellt Projekttragern neben der Finanzhilfevereinbarung und weiteren Anlagen
auch diesen Leitfaden zur Durchfiihrung der Erasmus+ Mobilitatsaktivitaten und zum Finanz-
management zur Verfigung.

Die NA DAAD informiert die Projekttrager mittels des Erasmus+ Mailforums? und unter
www.eu.daad.de Uber aktuelle Entwicklungen, Veranstaltungen, Anderungen der Férderbe-
dingungen, Berichts- und Antragsfristen sowie weitere Vertragsangelegenheiten.

Zur Unterstitzung des Projektmanagements organisiert die NA DAAD im Verlaufe des Pro-
jektzyklus‘ begleitende Fort- und Weiterbildungen. Dartber hinaus vermittelt sie Beispiele gu-
ter Praxis, um notwendige Innovationen im Management von Mobilitatsprojekten zu begleiten.

4.2 der Hochschulen/Mobilitatskonsortien (Projekttréager)

Projekttrager informieren die NA DAAD (ber aktuelle Daten von zeichnungsbefugten Perso-
nen, Erasmus+ Koordinatoren und deren Vertretern.

Dem im Antrag der Férderlinie ,Mobilitat mit Programmlandern® als ,Kontaktperson® benannten
Erasmus+ Hochschulkoordinator kommt eine zentrale Rolle zu. Der Hochschulkoordinator in-
formiert die beteiligten Einheiten/Organe Uber die vertraglichen Regelungen und tragt die Ver-
antwortung dafur, dass die von der NA DAAD kommunizierten vertragsrelevanten Informatio-
nen weitergegeben und umgesetzt werden.

Projekttrager nehmen jahrlich an mindestens einer Erasmus+ Veranstaltung der NA DAAD teil.

Projekttrager stellen auf ihren Internetseiten dem in Frage kommenden Bewerberkreis alle re-
levanten Unterlagen, Informationen tber das Erasmus+ Programm sowie die Forderkriterien
der EU KOM zur Verfligung.

Die Projekttrager sind dazu verpflichtet, bei der Erstellung von Publikationen und an anderer
geeigneter Stelle die jeweils gultigen Erasmus+ Logos der EU KOM zu verwenden (unter:
https://ec.europa.eu/info/resources-partners/european-commission-visual-identity _en#logo).

5 Finanzflisse zwischen NA DAAD und Hochschulen/Mobilitatskonsortien

Die Auszahlungen fur die Mobilitatsaktionen erfolgen in einem Betrag (getrennte Uberweisun-
gen je Forderlinie, KA103 und KA107). Dieser ist entsprechend der in der Finanzhilfeverein-
barung genannten Aufteilung zu verwalten.

5.1 Erste Rate/Vorfinanzierung

Nach der Gegenzeichnung der Finanzhilfevereinbarung erfolgt die Auszahlung einer ersten
Vorfinanzierungsrate in Héhe von 80 % der Summe der Gesamtfinanzhilfe.

2 In das Erasmus+ Forum aufgenommen werden je Projekttrager der in der Finanzhilfevereinbarung genannte
Erasmus+ Hochschulkoordinator und dessen offizieller Vertreter.
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5.2 Zweite Rate/Vorfinanzierung

Der 70 %-Nachweis bildet die Basis fur eine mdgliche weitere Vorfinanzierung und ist friihes-
tens zum Zeitpunkt des Zwischenberichts einzureichen. Eine Auszahlung der zweiten Rate
kann daher erst nach Einreichung eines gultigen 70 %-Nachweises erfolgen.

5.3 Auszahlungen nach Anderungsvereinbarungen

Auszahlungen nach Anderungsvereinbarungen erfolgen erst nach Einreichung eines giiltigen
70 %-Nachweises.

5.4 Rickzahlung

Projekttrager mussen nicht verwendete Anteile der Zuwendung nach schriftlicher Aufforderung
durch die NA DAAD zurlckzahlen. Bitte leisten Sie Rickzahlungen erst nach Aufforderung
durch die NA DAAD unter Angabe des Verwendungszwecks auf diese Konten:

KA103 — ,Erasmus-Code und des Titels 323 198 320
KA107 — ,Erasmus-Code und des Titels 323 198 322

Fir die Abwicklung von Erasmus+ gilt die Kontonummer:

DAAD, IBAN: DE11 3708 0040 0208 5185 15

Commerzbank Bonn BIC: DRESDEFF370

Diese Bankverbindung ist ausschlief3lich fur Finanzflisse im Zusammenhang mit dem
Programm Erasmus+ zu verwenden.

6 Datenbanken

Informationen und Anleitungen zur Verwendung von Datenbanken der EU KOM im Programm
Erasmus+ sind zusammengestellt unter www.eu.daad.de/datenbanken.

6.1 EU Login

Fir die Nutzung der EU-Instrumente wird ein EU Login-Konto bendtigt. Informationen zur
Einrichtung eines EU Logins und weitere Informationen zur Registrierung finden Sie unter
www.eu.daad.de/datenbanken.

6.2 Registrierung im Teilnehmerportal (URF)

Jede Einrichtung, die einen Antrag auf Forderung im Programm Erasmus+ stellt, muss sich
zuvor im Teilnehmerportal (Unique Registration Facility — URF) registrieren und dort Auskunft
zu ihrer allgemeinen, rechtlichen und finanziellen Situation geben. Zu diesem Zweck muissen
die Formulare ,Rechtstrager und ,Finanzangaben® in das URF hochgeladen werden.

6.3 Personal Identification Code (PIC)

Jede Einrichtung, die sich im Teilnehmerportal registriert hat, erhalt einen neunstelligen Per-
sonal ldentification Code (PIC). Jede Einrichtung darf nur tber eine PIC verfligen.

6.4 Mobility Tool+ (MT+)
Das Mobility Tool+ Handbuch ist im Downloadcenter der NA DAAD hinterlegt.

Bei der Auswahl der Teilnehmer (Studierenden- und Personalmobilitat) missen Projekttrager
die im MT+ erfragten Informationen tber Geforderte dokumentieren. Anderungen innerhalb
eines Projekts missen laufend erfasst werden, mindestens jedoch einmal im Monat.

6.5 Datenschutz

Diese Webseite der NA DAAD fasst Informationen zum Datenschutz im Zusammenhang von
Erasmus+ zusammen: https://eu.daad.de/footer/de/47171-datenschutz/.
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7 Erasmus+ Berichte von Projekttragern an die NA DAAD

Jeder Projekttrager muss einen Zwischenbericht und einen Abschlussbericht anfertigen. Fir
die Veranlassung der Auszahlung der gemaf Zwischenbericht errechneten zweiten Rate ist
dariber hinaus ein 70 %-Nachweis einzureichen. Die notwendigen Unterlagen zur Erstellung
der Berichte werden durch die NA DAAD im Internet unter www.eu.daad.de und tber das
Erasmus+ Mailforum sowie im Mobility Tool+ zur Verfiigung gestellt. Sie durfen vom Projekt-
trager nicht verandert werden.

7.1 Zwischenbericht

Der Projekttrager verpflichtet sich gemal} der Finanzhilfevereinbarung, der NA DAAD bis zum
1. Méarz 2019 (KA103) bzw. 15. Mai 2019 (KA107) einen Zwischenbericht vorzulegen. Der
Zwischenbericht ist auch die Grundlage fur Mittelumverteilungen.

Der Zwischenbericht kann eine Reduzierung der ursprunglichen Finanzhilfe nach sich ziehen,
wenn die Mittel nicht wie geplant ausgegeben werden kdnnen. Einmal eingereicht, kann ein
Zwischenbericht nachtraglich nicht mehr ergénzt oder veréndert werden. Selbstverstandlich
ist eine Forderung von Teilnehmern weiterhin moglich, auch tber die Anzahl der im Zwischen-
bericht genannten Mobilitaten hinaus.

Der Zwischenbericht bildet die Basis fur

a) die Berechnung der Hohe der zweiten Vorfinanzierungsrate

und/oder

b) eine mogliche Zusatzbewilligung bei gleichzeitiger Einreichung eines Antrags auf zusatz-
liche Mobilitatsmittel

und/oder
c) eine Reduzierung der urspriinglichen Finanzhilfe durch die NA DAAD.

Wenn ein Bericht zum Stichtag unvollstandig ist oder nicht eingereicht wurde, so tritt ein Mahn-
verfahren in Kraft.

7.2 70 %-Nachweis

Damit die mit dem Zwischenbericht ermittelte zweite Rate und mogliche Anderungsvereinba-
rungen ausgezahlt werden kdnnen, muss ein gultiger 70 %-Nachweis eingereicht werden.
Nach Maoglichkeit sollte der 70 %-Nachweis mit dem Zwischenbericht eingereicht werden; eine
Einreichung ist aber auch spater moglich. Falls 70 %-Nachweise gegen Ende der Projektlauf-
zeit eingereicht werden, behélt sich die NA DAAD vor, die zweite Vorfinanzierungsrate erst mit
dem Abschlussbericht zu verrechnen.

7.3 Abschlussbericht

Der Projekttrager verpflichtet sich gemaf Finanzhilfevereinbarung, Artikel 1.4.4.,
bis zum 30. Oktober 2019 (KA103) bei einer Laufzeit von 16 Monaten

bis zum 30. Juni 2020 (KA103) bei einer Laufzeit von 24 Monaten

bis zum 30. September 2020 (KA107) bei einer Laufzeit von 26 Monaten
einen Abschlussbericht vorzulegen.

Der Abschlussbericht dient der Uberpriifung der ordnungsgemafRen Verwendung der Mittel
und der Feststellung der endgultigen Erasmus+ Zuwendung.
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8 Monitoring durch die NA DAAD
8.1 Monitoring ,,vom Schreibtisch aus*

Die NA DAAD berat Projekttrager telefonisch und per E-Mail. Kontaktangaben finden Sie unter
https://eu.daad.de/service/ansprechpartner/na-mitarbeiter/de/.

Auf der Internetseite werden aktuelle Informationen, Veranstaltungen, haufig gestellte Fragen
(FAQ) sowie ein Verzeichnis aller Projekttrager (www.eu.daad.de/statistik) mit ihren Forder-
summen veroffentlicht. Uber das Erasmus+ Mailforum teilt die NA DAAD vertragsrelevante
Informationen verbindlich mit.

8.2 Telefon-Monitoring

Die NA DAAD fuhrt mit ausgewdahlten Projekttragern strukturierte Monitoring-Gespréache zur
Sicherung der Projektqualitat durch.

8.3 Internet-Monitoring

Die NA DAAD uberpriift bei Projekttragern die Richtigkeit und Vollstandigkeit von Projektinfor-
mationen auf deren Internetseiten.

8.4 Monitoring-Veranstaltungen

Hochschulen und Mobilitatskonsortien verpflichten sich, an mindestens einer der von der NA
DAAD organisierten Monitoring-Veranstaltungen zum Erasmus+ Programm teilzunehmen.
Eine  Ubersicht Uber das Veranstaltungsangebot ist zu finden unter
www.eu.daad.de/veranstaltungen.

8.5 Monitoring-Besuche

Die NA DAAD fuhrt Monitoring-Besuche bei Projekttragern durch, um die Durchfiihrung von
Erasmus+ zu begleiten. Diese Besuche kénnen jederzeit wahrend der Vertragslaufzeit durch-
gefuihrt werden.

Ziel der Monitoring-Besuche ist es, Informationen zu qualitativen Aspekten der Programmver-
waltung und zur Wirksamkeit des bezuschussten Projekts zu sammeln. Die Besuche sollen
auch dazu dienen, den Projekttrager zu unterstiitzen, Beispiele bewahrter Verfahrensweisen
zu sammeln und zu verbreiten sowie die Zusammenarbeit mit der NA DAAD weiter zu verbes-
sern.

Fir jeden Besuch wird vorab mit der betreffenden Einrichtung eine Tagesordnung vereinbart.
So soll sichergestellt werden, dass alle relevanten Fragen behandelt werden. Die Schlussfol-
gerungen werden dem zustandigen Koordinator innerhalb eines Monats nach dem Besuch
schriftlich in einem Berichtsentwurf (draft report) mitgeteilt. Die Einrichtung kann zu diesem
Berichtsentwurf Stellung nehmen. Sofern eine Stellungnahme erfolgt, wird diese in den End-
bericht (final report), den die Einrichtung zum Abschluss erhalt, integriert.

8.6 Monitoring fir neue Erasmus+ Hochschulen/Konsortien/Koordinatoren

Die NA DAAD unterstiitzt Hochschulen/Mobilitatskonsortien, die neu am Erasmus+ Programm
teilnehmen.

Diese Einrichtungen erhalten ein Informationspaket mit relevanten Dokumenten und Materia-
lien, und die NA DAAD bietet eine personliche Beratung durch den zustandigen Mitarbeiter an.

9 Allgemeine Férderbedingungen

Grundsatzlich sind die Foérderbedingungen im Programme Guide sowie in der Finanzhilfever-
einbarung und ihren Anlagen festgelegt.

9.1 Erasmus-Charta fur die Hochschulbildung (ECHE)

Entsendenden Hochschulen (bei KA103 auch aufnehmende Hochschulen) missen im Besitz
einer gultigen ECHE sein.
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Die Gultigkeit der ECHE von aufnehmenden Hochschulen ist direkt bei der Partnerhochschule
zu erfragen. Listen der Hochschulen mit einer giltigen ECHE sind auf der Homepage der
EACEA hinterlegt unter http://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus/actions/erasmus-charter_en.

Im Falle von Praktika/Praxisaufenthalten und Fort- und Weiterbildung von Personal benétigen
die aufnehmenden Institutionen/Unternehmen nicht notwendigerweise eine ECHE.

Hochschulen und Mobilitatskonsortien werden dazu aufgefordert, der EACEA sowie der NA
DAAD Zusammenschlisse und Trennungen ihrer Institution bzw. ihrer entsendenden Partner-
hochschulen (im Falle von Konsortien) mitzuteilen. Solche Veranderungen kénnen Anderun-
gen oder Neuantrage einer ECHE nach sich ziehen.

Die ECHE und das European Policy Statement (EPS) missen auf den Internetseiten einer
Hochschule veroffentlicht werden.

9.2 Inter-Institutional Agreement (l1A)

Studierende zu Studienzwecken (SMS) und Hochschulmitarbeiter (STA) kénnen nur dann an
eine Hochschule entsendet werden und eine Erasmus+ Férderung erhalten, wenn vorher fir
die Vertragslaufzeit eine Interinstitutionelle Vereinbarung (Inter-Institutional Agreement — 11A)
geschlossen wurde. IIA kdnnen sowohl ein- als auch mehrjéhrig geschlossen werden. Sie
mussen flr jeden Zeitraum, in dem ein Austausch mit dem jeweiligen Partner stattfindet, lU-
ckenlos vorliegen und vor dem Personenaustausch unterschrieben worden sein. Aktualisie-
rungen und Erganzungen kénnen durch informellen Schriftverkehr vor der Ausreise des Ge-
forderten erfolgen.

Beteiligte Institutionen konnen sich uber ein Verfahren zur Anderung oder Beendigung des 1A
einigen. Jedoch sollte im Fall einer einseitigen Beendigung eine Frist von mindestens einem
akademischen Jahr gegeben werden. Dies bedeutet, dass die Benachrichtigung Uber die ein-
seitige Entscheidung, den Austausch einzustellen, an die andere Partei am 1. Juni eines Jah-
res N erfolgt. Diese Entscheidung wird dann erst zum 1. September eines Jahres
N+1 wirksam.

Fur SMP, eingeladene Unternehmensvertreter (STA2) und STT2 muss kein IIA geschlossen
werden/vorliegen.

Im Fall von Mobilitdtskonsortien muss jede teilnehmende Hochschule ein eigenes IIA mit den
Hochschulen im Partnerland unterzeichnen.

9.3 SMP - aufnehmende Einrichtungen fur Praktika

Aufnehmende Einrichtungen fur Praktika/Praxisaufenthalte kdnnen entweder Hochschulen mit
und ohne ECHE oder beliebige, in einem anderen Programmland als das entsendende ansas-
sige, auf dem Arbeitsmarkt oder in Bereichen allgemeiner und beruflicher Bildung oder Jugend
tatige Einrichtungen sein.

Fur Praktika/Praxisaufenthalte kommen beispielsweise folgende aufnehmende Einrichtungen
in Frage:

¢ Hochschulen mit und ohne ECHE (auch International Offices)

o Offentliche und private kleine, mittlere oder groRe Unternehmen (auch gemeinwirtschaftli-
che Unternehmen)

e Lokale, regionale oder nationale 6ffentliche Stellen

e Sozialpartner oder ein sonstiger Vertreter des Arbeitsmarktes (u. a. Handelskammern,
Handwerks- oder Berufsverbande und Gewerkschaften)
Forschungseinrichtungen

e Stiftungen
Schulen, Institute, Bildungszentren (vom Vorschulbereich tber die Sekundarstufe Il ein-
schlielich Einrichtungen bis zur Berufs- und der Erwachsenenbildung)

e gemeinnutzige Organisationen, Verbande, Nichtregierungsorganisationen

e Laufbahnberatungs-, Berufsberatungs- und Informationsstellen
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Die folgenden Einrichtungen kdnnen nicht als aufnehmende Einrichtungen fur Praktika/Praxis-
aufenthalte fungieren, um Interessenskonflikte und Doppelfdrderung zu vermeiden:

o EU-Institutionen und andere EU-Einrichtungen einschlie3lich spezialisierter Agenturen
(vollstandige Liste unter http://europa.eu/european-union/about-eu/agencies de);
e Einrichtungen, die EU-Programme verwalten.

Hochschulen als aufnehmende Einrichtungen fur Praktika

Auslandspraktika an Hochschulen kénnen im Rahmen der Studierendenmobilitat (SM) im
Erasmus+ Programm KA103 geférdert werden.

e Sofern es sich um ein Praktikum an einer aufnehmenden Hochschule ohne ECHE und/oder
IIA handelt, kann das Praktikum nur als SMP geférdert werden.

e Sofern es sich um ein Teilzeit-Praktikum handelt, kann es nur als SMS gefordert werden.

e Sofern es sich um ein Vollzeit-Praktikum an einer aufnehmenden Hochschule mit ECHE
und lIA handelt, kann das Praktikum je nach Art und Inhalt als SMS oder als SMP gefordert
werden.

Mdgliche Aktivitaten im Rahmen von Praktika

Ein besonderer Schwerpunkt wird auf digitale Kompetenzen (digital skills) gelegt, da diese fur
alle Berufsprofile auf dem gesamten Arbeitsmarkt zunehmend wichtiger werden.

Unter digital skills kbnnen beispielsweise folgende Aktivitaten geférdert werden:

digitales Marketing (z. B. Social Media Management, Web-Analyse)
digitales graphisches, mechanisches oder architektonisches Design
Entwicklung von digitalen Anwendungen, Gestaltung von Webseiten
Installation, Wartung und Verwaltung von IT-Systemen
Cyber-Sicherheit

Auswertung von Daten

Programmierung und Training von Robotern und kiinstlicher Intelligenz

Nicht férderféahig sind:
¢ allgemeiner Kunden-Support, Auftragsabwicklung, Dateneingabe, Burotatigkeiten
9.4 Mobilitdtskonsortien

Alle Mobilitatsaktivitdten kdnnen von Hochschulen oder tber ein Mobilitdtskonsortium gefor-
dert werden. Eine Hochschule kann sowohl in einem Konsortium als auch Uber ihre eigene
Finanzhilfevereinbarung Mobilitatsaktivitaten fordern. Eine Doppelférderung von Teilnehmern
aus anderen EU-Mitteln muss systematisch ausgeschlossen werden.

Ein Konsortium muss aus einer koordinierenden Einrichtung und mindestens zwei weiteren
Partnern bestehen. Alle am Konsortium beteiligten entsendenden Hochschulen miissen tber
eine gultige ECHE verfliigen. Die Beteiligung der entsendenden Hochschule(n) ist durch eine
immer aktuell gehaltene bilaterale Vereinbarung (Mandate, Anlagen zur Finanzhilfevereinba-
rung) zwischen Hochschule und koordinierender Einrichtung zu regein.

Auch wahrend des Forderzeitraums konnen sich neue Hochschulen einem Konsortium an-
schlieBen. Ihre Mandate werden vorab von der NA DAAD geprdift.

9.5 Gebihren

Studierende, die im Rahmen des Programms Erasmus+ geférdert werden, sind von Studien-
gebuhren, Einschreibe- und Prifungsgebiihren und Gebuhren fir den Zugang zu Labor- und
Bibliothekseinrichtungen in der aufnehmenden Einrichtung befreit. Dies gilt auch fur Zero
Grant-Teilnehmer.
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Geringe Zahlungen fur Versicherungen, studentische Sozialbeitrage sowie Kosten fur die Be-
nutzung diverser Materialien (Fotokopien, Laborausriistung etc.) konnen berechnet werden,
sie durfen allerdings nicht héher sein als fir einheimische Studierende.

Gasthochschulen, die dennoch Studiengebtiihren erheben, missen nach Mitteilung durch die
deutsche Hochschule von der NA DAAD an die EU KOM zur Veranlassung weiterer Maf3nah-
men gemeldet werden. Die Heimathochschule darf von ihren Studierenden wahrend des Aus-
landsstudienaufenthaltes weiterhin Studiengeblhren erheben.

9.6 Forderfahige Lander fir KA103
9.6.1 Programmléander
An allen Aktionen des Erasmus+ Programms nehmen teil:

Belgien, Bulgarien, Danemark, Deutschland, Estland, Finnland, Frankreich, Griechenland, Ir-
land, Italien, Kroatien, Lettland, Litauen, Luxemburg, Malta, Niederlande, Osterreich, Polen,
Portugal, Ruménien, Schweden, Slowakei, Slowenien, Spanien, Tschechien, Ungarn, Verei-
nigtes Konigreich, Zypern sowie Mazedonien (EJR), Island, Liechtenstein, Norwegen, Turkei.

9.6.2 Uberseeische Gebiete

Mobilitaten in und aus Uberseeische Lander und Gebiete kénnen Uber Erasmus+ KA103 ge-
fordert werden. Die Assoziation der betreffenden Lander und Gebiete wird im Ratsbeschluss
Uber die Uberseeischen Lander und Gebiete mit der Européischen Union (2013/755/EU vom
25. November 2013 und 2014/137/EU vom 14. Marz 2014) geregelt.

9.7 Aufenthaltsdauer, wiederholte Férderung, Verlangerung, Unterbrechung

Wichtige Hinweise

Fur die Mobilitdt mit Programm- und Partnerlandern mochten wir Sie auf folgende Informatio-

nen hinweisen:

e Landerspezifische Reise — und Sicherheitshinweise des Auswartigen Amtes:
https://www.auswaertiges-amt.de/de/ReiseUndSicherheit/reise-und-sicherheitshinweise

e Die Registrierung zur Einbeziehung in MaRnahmen der Krisenvorsorge und -reaktion des
Auswartigen Amtes. Elektronische Erfassung von Deutschen im Ausland (Elefand):
https://elefand.diplo.de/elefandextern/home/login!form.action

9.7.1 SM - Studierendenmobilitat

Unabhéngig von Art und Anzahl der Mobilitatsaktivitdten kann ein Studierender fir Erasmus+
Auslandsaufenthalte insgesamt bis zu 12 Monate pro Studienzyklus gefordert werden:

e 12 Fordermonate im ersten Studienzyklus (Bachelor oder gleichwertig)

o 12 Fordermonate im zweiten Studienzyklus (Master oder gleichwertig). Fur einziigige Stu-
diengange (z. B. Medizin, nicht reformierte Diplomstudiengénge) gilt eine Gesamtdauer
der Erasmus+ Forderung von 24 Fordermonaten. Da die maximale Forderdauer von 12
Monaten jedoch nicht Gberschritten werden darf, gelten Zeitrdume nach Ablauf der 12 Mo-
nate als zusétzliche Mobilitat.

e 12 Fordermonate in der Promotionsphase

o Die Hochstforderdauer bezieht sich auf den Studienzyklus, nicht auf das Studienfach: Ab-
solviert ein Student einen zweiten Bachelor/Master, hat aber bereits im ersten Ba-
chelor/Master das Erasmus+ Kontingent von 12 Monaten in Anspruch genommen, kann er
keine Erasmus+ Forderung im zweiten Bachelor in Anspruch nehmen.

o Die Dauer von Absolventen-/Graduiertenpraktika wird auf das Erasmus+ Zeitkontingent
der vorangegangenen Studienphase angerechnet bzw. ist von der maximal mdglichen
Erasmus+ Forderdauer des vorangegangenen Studienzyklus zu reservieren.

Im Grant Agreement werden Studierende auf diese Forderdauern hingewiesen. Erganzend
hierzu kann in das Grant Agreement oder als gesondertes Dokument (Selbstauskunft) eine
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Erklarung des Geftrderten tber die bisherigen Erasmus-Forderzeitrdume angefordert werden.
Auf das Erasmus-Zeitkontingent wird nicht nur der finanziell geférderte Zeitraum angerechnet,
sondern der komplette Erasmus-Foérderzeitraum einschlie3lich der Zero Grant-Anteile.

Gemal der Definition der EU KOM entspricht 1 Férdermonat genau 30 Tagen. Fir die Ermitt-
lung der Lange eines Aufenthalts empfiehlt es sich, die Aufenthaltsdaten im Mobility Tool zu
berechnen.

Fur jedes Zielland bzw. jede aufnehmende Einrichtung muss ein neues Grant Agreement tber
den neuen Forderzeitraum vereinbart werden.

Ein Studium im Ausland kann eine Praktikumsphase beinhalten. Sofern das Praktikum unter
Aufsicht der Gasthochschule stattfindet, an der ein Studierender seinen Studienaufenthalt ab-
solviert (der Praktikumszeitraum muss im Learning Agreement for Studies verankert sein), wird
diese Kombination als eine SMS-Periode gefordert. Die Kombination der Teile ist beliebig
wahlbar.

9.7.1.1 Auslandsstudium (SMS)

Mobilitatszuschiisse flr Studienaufenthalte werden fiir einen Zeitraum zwischen 3 Monaten
(90 Tage) und 12 Monaten (360 Tage) vergeben. Trimester oder Terms bilden eine erlaubte
Ausnahme, die im Einzelfall nachgewiesen werden muss.

9.7.1.2 Auslandspraktika/Praxisaufenthalte (SMP)

Auslandspraktika (auch Graduierte/Absolventen) in Programml&ndern werden zwischen 2 und
12 Monaten (60-360 Tage) gefordert.

Die Verordnung Uber die Beschéftigung von Auslanderinnen und Auslandern im Hinblick auf
Studierendenpraktika finden Sie unter folgendem Link: https://www.gesetze-im-
internet.de/beschv_2013/ _15.html

9.7.2 SM/ST — Mobilitat von Doktoranden

Eingeschriebene Doktoranden kénnen — je nach Internationalisierungsstrategie und verfiigba-
rem Budget — wahrend eines Hochschuljahres flexibel als Studierende (SMS), Praktikanten
(SMP), als Dozenten (STA) oder als Hochschulmitarbeiter (STT) geférdert werden. Im Bereich
SMS konnen dokumentierte Lernergebnisse das Transcript of Records ersetzen.

9.7.3 ST - Personalmobilitat

Eine Erasmus+ Forderung ist im Umfang von 2-60 aufeinander folgenden Tagen mdoglich. Die
Forderung der An- und Abreisetage wird im Grant Agreement geregelt. Mobilitat zu Lehrzwe-
cken erfordert ein Deputat von 8 Unterrichtsstunden pro Woche. Uber eine Woche hinaus (5
Arbeitstage bzw. 7 Kalendertage) wird das notwendige Deputat berechnet (Formel: 8 Stunden
/' 5 Tage * Anzahl zusatzlicher Tage).

Hinweis

Werden Lehrtatigkeit und Fort- und Weiterbildung kombiniert, reduziert sich das Lehrdeputat
auf 4 Stunden/Woche. Fir eingeladenes Personal von Unternehmen besteht kein Mindest-
deputat.

9.7.4 Wiederholte Forderung

Eine wiederholte Forderung ist im Programm Erasmus+ sowohl in der Studierenden- als auch
in der Personalmobilitat méglich. Die fordernde Einrichtung verpflichtet sich, sicher zu stellen,
dass keine Doppelforderung aus EU-Mitteln erfolgt.

9.7.5 Anderungen der Dauer einer individuellen Mobilitat

Anderungen der Aufenthaltsdauer konnen entsprechend der Vorgaben in Anhang I (B) zur
Finanzhilfevereinbarung vorgenommen werden.
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e Jede Verlangerung des Foérderzeitraums muss 30 Tage vor Ablauf des urspriinglichen
Aufenthalts von dem Teilnehmer beantragt werden. Dies ist formlos per E-Mail moglich.

9.7.6 Abbruch/Unterbrechung individueller Mobilitat

Ein Abbruch des Aufenthalts vor Vollendung der Mindestdauer auf Grund von Krankheit muss
anhand eines individuellen Nachweises durch die Hochschule und durch ein &arztliches Attest
belegt werden. Notwendig ist eine schriftiche Genehmigung der NA DAAD. Es kann lediglich
der nachgewiesene Zeitraum vor Ort gefordert werden.

In Ausnahmefdéllen oder bei Ereignissen, die eine Unterbrechung der vorgesehenen Mobili-
tatsaktivitdten einer ganzen Gefdrdertengruppe zur Folge haben, entscheiden die NA DAAD
und die EU KOM jeweils in Einzelfallen Uber die Anerkennung als hohere Gewalt® sowie Uber
die kollektiven Malinahmen, die ergriffen werden sollen.

Eine Unterbrechung der MobilitatsmalRnahme im Rahmen eines Studienaufenthaltes wird an-
ders bewertet als eine Unterbrechung im Rahmen von Praktika/Praxisaufenthalten:

Wahrend (kurzer) Betriebsferien sollte die finanzielle Erasmus-Férderung nicht ausgesetzt
werden.

Unterbrechungen wéhrend eines Studienaufenthaltes haben unterschiedliche Ursachen. Der
Projekttrager sollte bei Studienaufenthalten eine pragmatische und transparente Vorgehens-
weise wahlen: Im Falle einer Unterbrechung des Aufenthalts wird der Zeitraum der Unterbre-
chung bei der Berechnung der Fordermittel fir Einzelpersonen nicht bericksichtigt und zahlt
demnach auch nicht zur gesamten Erasmus+ Mobilitdtsdauer. Wenn jedoch eine kurzzeitige
Unterbrechung (z. B. zwei bis drei Tagen zwischen Sprachkurs und Beginn des akademisch
relevanten Zeitraums) liegt, oder bei den Weihnachtsferien, Osterfeiertagen o. a., so kann dies
gefordert werden.

Was bedeutet hthere Gewalt/Force Majeure rechtlich?

Hohere Gewalt betrifft nur Mobilitaten wahrend der Durchflihrung, regelt also den Abbruch
einer Mobilitdt auf Grund von aufleren Umstanden. Grundsétzlich gelten Falle von hdherer
Gewalt als von der NA DAAD genehmigt, wenn diese Uber das Erasmus+ Mailforum veréffent-
licht werden. In diesen Fallen muss der Geftrderte den Erasmus+ Zuschuss wenigstens flr
die tatsachliche Dauer der Mobilititsphase erhalten (siehe auch Anhang Ill Finanz- und Ver-
tragsbedingungen).

 Falle, die die EU KOM als solche definiert und die Uber das Erasmus+ Mailforum bekannt
gemacht werden: Ein Nachweis durch die Hochschule ist nicht notwendig (lediglich Begrun-
dung und Verweis auf Erasmus+ Mailforum im Kommentarfeld im Mobility Tool+).

* Falle, in denen auf Grund der Sicherheitslage eine Reisewarnung vom Auswartigen Amt
ausgesprochen wurde (zumeist flr Lander als Ganzes). Gilt die Reisewarnung nur fir eine
Stadt oder Region, ist sie auch nur fir diese Stadt oder Region als Begriindung ausreichend.
In diesen Fallen ist ein Nachweis durch die Hochschule individuell als Ausdruck der Webseite
mit Datum, oder als Screenshot mit Datum in der Akte des Teilnehmers erforderlich.

3 Hohere Gewalt (Force Majeure) bedeutet unvorhersehbare auBergewohnliche Situationen oder Ereignisse, die
sich der Kontrolle durch die Parteien entziehen und diese an der Erfullung ihrer Verpflichtungen aus dieser Finanz-
hilfevereinbarung hindern, die nicht auf Fehler oder Fahrlassigkeit ihrerseits zurtickzufiihren sind und sich trotz aller
gebuhrender Sorgfalt als uniiberwindlich erweisen. Ausstattungs- oder Materialméngel oder Verzdgerungen bei
deren Bereitstellung (es sei denn, diese Verzdgerungen gehen auf hdhere Gewalt zuriick), Arbeitskdmpfe, Streiks
oder finanzielle Schwierigkeiten kénnen von der Partei, die ihren vertraglichen Verpflichtungen nicht nachkommt,
nicht mit héherer Gewalt begriindet werden.

Erasmus+ Leitfaden der NA DAAD fir Projekte 2018 — Version I Seite 19 von 43



 Abbruch einer Mobilitat auf Grund von Trauerféllen in der engsten Familie: Der Nachweis
erfolgt durch die Hochschule individuell mit Korrespondenz und schriftlicher Genehmigung
durch die NA DAAD.

9.7.7 Ermittlung der endgultigen Férderdauer

9.7.7.1 SM - endglltige Forderdauer

Im Transcript of Records/Traineeship Certificate* bestétigt die aufnehmende Einrichtung das
Anfangs- und Enddatum von Studienaufenthalt bzw. Praktikum. Dieser Zeitraum ist entspre-
chend der Anlage Ill, Artikel 1.2.B, zur Finanzhilfevereinbarung relevant fir die Berechnung der
tatséchlichen Forderhohe: Diese Daten werden im Mobility Tool+ (ggf. mit Zero Grant-Tagen)
eingegeben. Das Anfangs-/Enddatum aus der Bestéatigung der Gasteinrichtung muss mit den
Angaben im Mobility Tool+ Ubereinstimmen. Sofern im Vorfeld des akademisch relevanten
Aufenthalts der Aufenthaltszeitraum fir einen vorbereitenden Sprachkurs, der nicht an der
Gasteinrichtung stattfindet, finanziell geférdert wird, gilt als Nachweis fur diesen Aufenthalts-
zeitraum eine Bestatigung des Ausrichters Uber die Teilnahme mit Anfangs- und Enddatum.

Wenn ein von der aufnehmenden Einrichtung bestatigter Aufenthalt mehr als 5 Tage kiirzer ist
als in der Vereinbarung festgelegt, muss der Zuschussempfanger die bestétigte Aufenthalts-
dauer im Mobility Tool+ eintragen (d. h. Start- und Enddatum entsprechend den Angaben im
Transcript of Records oder Praktikumszeugnis) und die Férdersumme neu berechnen. Wenn
der Unterschied 5 Tage oder weniger betragt, kann der Zuschussempféanger im Mobility Tool+
die Aufenthaltsdauer wie in der Vereinbarung festgelegt eintragen, die Férdersumme muss
nicht neu berechnet werden. Sofern eine Hochschule bis zum Ende des Aufenthalts bereits
100 % der Fordersumme an den Teilnehmer ausgezahlt hat, der von der Gasteinrichtung be-
statigte Aufenthalt jedoch kirzer ist, muss der Betrag fir den nicht bestatigten Zeitraum von
dem Geforderten zurlickgefordert werden. Sofern der Studierende den Erasmus+ Forderbe-
trag in zwei Raten erhalt, ist die zweite noch auszuzahlende Rate um den Betrag fur den nicht
bestétigten Zeitraum zu reduzieren.

Der bestatigte und im Mobility Tool+ erfasste Erasmus-Aufenthaltszeitraum eines Studieren-
den in einem Programmland darf langer sein als der Erasmus-Forderzeitraum mit finanziellen
Zuschussen. Wenn der Aufenthalt (fur akademische Zwecke) langer dauert und die Gastein-
richtung dies bestatigt, wird im Mobility Tool+ dieser langere Zeitraum als Zero Grant-Zeitraum
eingegeben (nur mdglich fir KA103).

9.7.7.2 ST -endgultige Forderdauer

Die Projekttrager legen das konkrete Anfangs- und Enddatum des Aufenthalts fiir die Mobili-
tatsaktivitat im Mobility Agreement bzw. Grant Agreement fest. Diese Daten missen in das
Mobility Tool+ bernommen werden. Zeitrdume/Tage, fur die keine finanzielle Férderung ver-
einbart wurde, sind als Zero Grant-Tage zu berichten (nur méglich fur KA103). Fir Reisetage
kénnen — entsprechend der jeweils getroffenen Vereinbarung im Mobility/Grant Agreement —
Aufenthaltsstiickkosten gezahlt werden. Im Fall von Lehre ist auch die Anzahl der Lehrstunden
aufzufihren.

Hinweis: Die Mindestdauer flr ST betragt 2 Aufenthaltstage (gemaf Férderdokumenten).
Diese Mindestlaufzeit gilt nicht fiir eingeladenes Personal von Unternehmen, dessen Mobili-
tat ab dem ersten Tag forderfahig ist.

4 Falls das genaue Anfangs- und Enddatum in den Dokumenten von der Gasthochschule nicht angegeben wird,
muss zusatzlich durch eine taggenaue Bestatigung der Gasteinrichtung am Ende des Aufenthalts der konkrete
Zeitraum zur Feststellung des endgiiltigen Forderzeitraums vorliegen. Dies kann auch durch eine Confirmation of
Stay (Kopie ist ausreichend) erfolgen, die z. B. durch das IO/AAA ausgestellt und dem ToR beigefiigt wird. Das
Traineeship Certificate kann durch ein qualifiziertes Arbeitszeugnis ersetzt werden, sofern dieses alle geforderten
Elemente des Traineeship Certificate enthalt.
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9.8 Zielgruppen/Teilnehmerkreis
9.8.1 SM - Studierendenmobilitét

Der Studienaufenthalt im Ausland muss Bestandteil des Studienprogramms des Studierenden
sein, welches zu einem anerkannten akademischen Grad fiihrt. Praktika/Praxisaufenthalte
sollten nach Moglichkeit Bestandteil des Curriculums sein.

An deutschen Hochschulen immatrikulierte Studierende konnen Erasmus+ Mobilitatszu-
schisse in Anspruch nehmen, sofern sie ein Studium in Deutschland absolvieren, welches zu
einem anerkannten Abschluss fihrt.

Es sind nur an der eigenen Hochschule immatrikulierte Studierende aus den Mitteln der Fi-
nanzhilfevereinbarung zu férdern. Konsortien sind von dieser Regelung ausgenommen.

Studierende durfen fir Auslandsaufenthalte in einem Programmland gefordert werden, wel-
ches nicht das Land der entsendenden Hochschule und zum Zeitpunkt der Unterzeichnung
des Grant Agreement nicht ihr Hauptwohnsitzland ist.

Studienaufenthalte: Studierende im ersten Hochschul-/Studienjahr (gilt nicht fir Master-Stu-
dierende) konnen nicht geférdert werden.

Praktika: Praktika sind im ersten Studienjahr forderfahig.
Graduiertenpraktika (nur KA103):

Absolventen/Graduierte mussen wéhrend des Praktikums exmatrikuliert sein. Als Nachweis
der Exmatrikulation gelten die Exmatrikulationsbescheinigung oder das Abschlusszeugnis.
Auch eine Bescheinigung der Hochschule, dass alle Studienleistungen erbracht wurden, gilt
im Sinne des Programms Erasmus+ als Nachweis der Exmatrikulation. Absolventen kénnen
fur Erasmus+ Praktika/Praxisaufenthalte gefordert werden, wenn sie von der entsendenden
Hochschule innerhalb ihres letzten Studienjahres der jeweiligen Studienphase fiir eine Forde-
rung ausgewahlt wurden und das Auslandspraktikum innerhalb eines Jahres nach Beendigung
der entsprechenden Studienphase durchfiihren und abschlie3en. Die Laufzeit des Praktikums
wird auf héchstens 360 Tage je Studienphase angerechnet. Das Praktikum muss innerhalb
eines Jahres nach Studienabschluss durchgefiihrt und beendet sein.

Hinweis: Die Bedingungen fir die Einreise und den Aufenthalt von Drittstaatsangehdrigen zu
Forschungs- oder Studienzwecken, zur Absolvierung eines Praktikums, zur Teilnahme an ei-
nem Bildungsvorhaben regelt die REST-Richtlinie:

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=CELEX:32016L0801
9.8.2 ST — Personalmobilitat

Personalmobilitdt muss in einem Programmland oder Partnerland stattfinden, das nicht das
Land der entsendenden Hochschule (ausgenommen Incoming-Mobilitat im Falle von STA) und
nicht das Hauptwohnsitzland der betreffenden Person ist.

Folgender Personenkreis kann beispielsweise im Bereich STA und STT geftrdert werden:
Dozenten, die in einem vertraglichen Verhaltnis zur entsendenden Hochschule stehen
Dozenten ohne Dotierung

Lehrbeauftragte

Emeritierte Professoren und Lehrende im Ruhestand

Wissenschatftliche Mitarbeiter (bzw. Auszubildende bei STT)

Unternehmenspersonal (Incoming)

Mit STT kann beispielsweise Hochschulpersonal aus den folgenden Bereichen geférdert wer-
den:

Allgemeine und technische Verwaltung

Bibliothek

Fachbereiche

Fakultaten
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e Finanzen
e International Office
Offentlichkeitsarbeit

Mobilitat zu Lehrzwecken (STA)

Zu Lehrzwecken darf Hochschulpersonal einer deutschen Hochschule mit ECHE an eine auf-
nehmende Hochschule mit ECHE gesendet werden (Outgoing-Mobilitat). Personal einer sons-
tigen in einem anderen Programmland ansassigen Einrichtung (Incoming-Mobilitat®), die auf
dem Arbeitsmarkt oder in den Bereichen allgemeiner und beruflicher Bildung oder Jugend tétig
ist, kann zu Lehrzwecken an eine deutsche Hochschule mit ECHE eingeladen werden.

Definition von Lehre

Lehrveranstaltungen kénnen in verschiedenen Formen stattfinden: Als Seminare, Vorlesun-
gen, Vortrage, Tutorien, Betreuung von Doktoranden, Teilnahme an Rigorosa etc.
Wichtig ist, dass die Lehrkraft physisch anwesend ist (das schlie3t Online-Veranstaltungen
aus). Der Zuwendungsempfanger erhdalt jedoch die Flexibilitat, selbst zu entscheiden, welche
Unterrichtsarten entsprechend der Qualitat und der Auswirkung auf ihre Internationalisierungs-
und Modernisierungsstrategien durch das Programm finanziert werden sollen. Die Entschei-
dung muss transparent nach aul3en kommuniziert werden.

Mobilitéat zu Fort- und Weiterbildungszwecken (STT)

Zu Fort- und Weiterbildungszwecken kdénnen Mitarbeiter einer deutschen Hochschule mit
ECHE an eine Hochschule mit ECHE oder eine sonstige in einem anderen Programmland
ansassige Einrichtung, die auf dem Arbeitsmarkt oder in den Bereichen allgemeiner und be-
ruflicher Bildung oder Jugend tétig ist, entsendet werden.

Diese Aktivitat fordert die berufliche Entwicklung von Hochschullehrern und anderem Hoch-
schulpersonal durch Fortbildungsmaf3nahmen im Ausland (auf3er Forschungsvorhaben mit di-
rektem Forschungsbezug und Konferenzen®) und durch Hospitationen an einer Partnerhoch-
schule oder bei entsprechenden Einrichtungen im Ausland.

9.9 SM - akademische Anerkennung der Aufenthalte

Alle akademischen Leistungen mussen entsprechend der Programmziele und der Erlauterun-
gen zum Learning Agreement for Studies/Traineeships — so wie in diesem vereinbart — aner-
kannt werden.” Die Anrechnung bzw. Anerkennung der Studien- bzw. Ausbildungsleistungen
des Studierenden an der Gasteinrichtung kann nur dann verweigert werden, wenn der Studie-
rende das von der Gasthochschule/vom aufnehmenden Unternehmen verlangte akademi-
sche/berufliche Leistungsniveau nicht erreicht oder die von den teilnehmenden Einrichtungen
verlangten Bedingungen fiir eine Anerkennung nicht erfillt.

Hinweis: Die Beweispflicht bei Nichtanerkennung von im Ausland erbrachten Leistungen liegt
bei der Heimathochschule (vgl. Lisbon Recognition Convention). Ausschlaggebend fir die
akademische Anerkennung sind die Lernergebnisse, nicht der (zeitliche) Umfang der wah-
rend des Aufenthalts absolvierten Veranstaltungen.

5 Erasmus+ Aufenthalte von deutschen Unternehmensvertretern an einer auslandischen Partnerhochschule kon-
nen nicht durch deutsche Hochschulen geférdert werden. Solche Aufenthalte kdnnen nur auf der Grundlage einer
Einladung von auslandischen Erasmus+ Hochschulen gefordert werden.

6 Sofern nachgewiesen werden kann, dass im Rahmen der Mobilitat neue und innovative Lern- und Lehrpraktiken
erworben werden, spielt fir die Forderfahigkeit die Aktivitat der teilnehmenden Person im Rahmen der Veranstal-
tung eine untergeordnete Rolle. Wichtiger ist die Art der Veranstaltung: Eine Teilnahme ist nicht férderfahig, wenn
sie sich nur einer bestimmten Disziplin widmet.

7 Grundlegende Informationen dazu finden Sie im ECTS User's Guide.

Erasmus+ Leitfaden der NA DAAD fir Projekte 2018 — Version I Seite 22 von 43


http://ec.europa.eu/dgs/education_culture/repository/education/library/publications/2015/ects-users-guide_en.pdf

Ab dem Projekt 2018 wird die NA DAAD ein stéarkeres Augenmerk auf die Anerkennung der
im Ausland erbrachten Studienleistungen legen (tatsachliche anerkannte ECTS-Punkte nach
einer Mobilitat). Dies gilt fur Audit- und Monitoring-Maflinahmen.

9.9.1 SMS - Studierendenmobilitat — Auslandsstudium

Der Projekttrager gewahrleistet, dass die im Ausland erbrachten Studienleistungen auf die
zum Erwerb des Studienabschlusses an der Heimathochschule erforderlichen Studienleistun-
gen/-zeiten angerechnet werden (vorzugsweise unter Verwendung von ECTS).

Die an einem Austausch beteiligten Einrichtungen sind verpflichtet, mit allen betreffenden Stu-
dierenden vor Beginn des Auslandsstudiums ein klar festgelegtes Studienprogramm in einem
Learning Agreement for Studies entsprechend den Mindestvorgaben der EU KOM schriftlich
zu vereinbaren (Vorlage im Downloadcenter).

Ergeben sich Anderungen bei Aufnahme des Auslandsstudiums des urspriinglich festgelegten
Studienprogramms, sind diese innerhalb des im Learning Agreement festgelegten Zeitraums
nach Ankunft des Studierenden im Gastland von allen beteiligten Parteien abzustimmen, um
die akademische Anerkennung gewéahrleisten zu kdnnen.

Nach erfolgreichem Abschluss des Auslandsaufenthaltes stellt die Gasteinrichtung dem Stu-
dierenden entsprechend dem Learning Agreement ein Transcript of Records aus.

Kommt ein Studierender den Kursanforderungen/Anforderungen des Learning Agreements for
Studies/Traineeships im Rahmen seines Auslandsaufenthalts nicht nach, hat die Heimathoch-
schule entsprechend des Grant Agreements die Mdglichkeit, die teilweise oder vollstandige
Ruckzahlung des Zuschusses zu verlangen. Es besteht keine Vorgabe der NA DAAD fir die
Erreichung einer Mindestsumme von Credits. Eine Rickzahlung darf nicht gefordert werden,
wenn ein Studierender auf Grund héherer Gewalt daran gehindert wurde, seinen im Rahmen
des Auslandsaufenthalts geplanten Kurs bzw. sein vereinbartes Studienprogramm zu absol-
vieren.

9.9.2 SMP - Auslandspraktika

Pflichtpraktika/Praxisaufenthalte und fakultative Praktika/Praxisaufenthalte knnen geférdert
werden. Sie mussen allerdings Bestandteil des Studiums sein; die Anerkennung/Dokumenta-
tion wird im Learning Agreement for Traineeships vereinbart.

Bei einem erfolgreich im Ausland absolvierten Erasmus+ Praktikum hat die entsendende
Hochschule — wie im Learning Agreement for Traineeships der EU KOM gefordert — diesen
Praktikumsaufenthalt durch die Verwendung von ECTS anzuerkennen und/oder im Diploma
Supplement zu vermerken. Falls dies nicht méglich ist, ist der Aufenthalt im Transcript of Re-
cords der Heimathochschule zu dokumentieren. Das Traineeship Certificate kann durch ein
gualifiziertes Arbeitszeugnis ersetzt werden, sofern dieses alle geforderten Elemente des Trai-
neeship Certificate enthalt. Die Ausstellung des ,Europass Mobilitat“® wird bei freiwilligen Prak-
tika von Absolventen/Graduierten dringend empfohlen. Dartiber hinaus muss keine Anerken-
nung erfolgen.

Ergeben sich bei Aufnahme des Auslandspraktikums Anderungen des urspriinglich festgeleg-
ten Programmes, sind diese innerhalb der in der Vorlage fir das Learning Agreement for Trai-
neeships der EU KOM angegebenen Fristen durch alle beteiligten Parteien zu bestéatigen, um
die Anerkennung gewabhrleisten zu kdnnen.

Mindestlohn

Die Zentrale Auslands- und Fachvermittlung (ZAV) hat die Mindestléhne fir Erasmus+ Prakti-
kanten aus dem Ausland verbindlich geregelt (vgl. Mindestlohngesetz). Die Regelungen finden
Sie in der Broschire des Bundesministeriums fur Arbeit und Soziales (BMAS).

8 Informationen unter https://www.europass-info.de/dokumente/mobilitaet/
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9.10 Auswahl und Listen von Bewerbern/Geforderten
9.10.1 Auswahl

Die Projekttrager wahlen die Gefdrderten eigenstandig und nach dokumentierten Maf3staben
und Verfahren aus.

Das Auswahl- und Vergabeverfahren fir Erasmus+ muss fair, transparent, koharent und ord-
nungsgeman dokumentiert sein. Die entsprechenden Unterlagen sind allen am Auswahlpro-
zess beteiligten Personen zugéanglich zu machen. Der Projekttrager ergreift die notwendigen
MalRnahmen, um etwaige Interessenskonflikte im Zusammenhang mit Personen, die zur Teil-
nahme an Auswahlgremien eingeladen werden, zu vermeiden.

Informationen Uber das Erasmus+ Programm und die Bewerbungs- und Fdrderkriterien mus-
sen auf den Internetseiten der Projekttrager verdéffentlicht werden.

Eigene Auswahl- und Forderkriterien miissen neben den Vorgaben des Programms Erasmus+
kenntlich gemacht werden. Sie dirfen nicht im Widerspruch zu den Vorgaben des Programms
stehen und kénnen z. B. sein: akademische Leistungen, frilhere Mobilitatserfahrungen, die
Motivation und/oder Vorerfahrungen im Zielland (d. h. Nutzen fir das Entsendeland) oder —
fur Hochschulangehorige — vorrangige Beriicksichtigung von Mitarbeitern, die zum ersten Mal
ins Ausland gehen.

Die Forderkriterien sind allen potenziellen Teilnehmern bekannt zu machen. Diese Kriterien
gelten auch fur Zero Grant-Geforderte.

Fur die Férderung von Unternehmenspersonal aus dem Ausland ist von Seiten der deutschen
Gasthochschule ein Einladungsschreiben erforderlich.

9.10.2 Listen von Bewerbern und Geforderten

Im Falle einer Uberprifung des Projekttragers durch die NA DAAD oder die EU KOM ist die
Dokumentation der Auswahlkriterien nebst Griinden bei abgelehnten Bewerbern vorzulegen
(Muster siehe Anhang B). Es sind Bewerberlisten sdmtlicher Studierender, Lehrender und an-
derer Mitarbeiter zu fuhren, die einen Erasmus+ Mobilitédtszuschuss beantragen.

Die Bewerbungsunterlagen fiir Erasmus+ Mobilitat sind gemafl den unter 13.3.2 genannten
Vorgaben aufzubewahren.

Basierend auf dem Ergebnis der Auswahl sollte gleichzeitig eine Reserveliste erstellt werden,
welche zu einem spéateren Zeitpunkt im Falle von Absagen oder bei Erhalt zusatzlicher Mittel
zum Tragen kommen kann. Eine nachtragliche (finanzielle) Férderung eines bereits abge-
schlossenen Aufenthalts ist ausgeschlossen.

9.10.3 Listen von Incoming-Gefdrderten

Um sicherzustellen, dass die Gasthochschulen in einem Notfall ausreichende Sicherheitsmalf3-
nahmen durchfuihren kdnnen, ist eine Liste der Erasmus+ Incomings zu fihren.

9.11 Versicherungsschutz

Mit einem Erasmus+ Mobilitatszuschuss ist kein Versicherungsschutz verbunden. Weder die
EU KOM noch die NA DAAD haften fir Schaden, die aus Krankheit, Tod, Unfall, Verletzung
von Personen, Verlust oder Beschadigung von Sachen im Zusammenhang mit Erasmus+ Aus-
landsaufenthalten (Studium, Praktikum, Gastdozenturen oder Erasmus+ Fortbildungsmal3-
nahmen) entstehen.

Der Projekttrager ist verpflichtet, einen ausreichenden Versicherungsschutz der Geforderten
sicherzustellen bzw. die Teilnehmer ausreichend tber die Erfordernisse im Gastland zu infor-
mieren. Folgende Versicherungen sollen gegeben sein:

e ggf. Reiseversicherung (einschlief3lich Ruckfihrung aus dem Ausland),

o Haftpflichtversicherung (ggf. Berufs- und Privathaftpflicht),

Erasmus+ Leitfaden der NA DAAD fir Projekte 2018 — Version I Seite 24 von 43



e Versicherung fur Unfalle und schwere Erkrankungen (einschliefZlich Voll- oder Teilarbeits-
unfahigkeit),

e Lebensversicherung (einschlieBlich Riuckfiihrung aus dem Ausland).

Darlber hinaus sollten Teilnehmer im Besitz einer europaischen Krankenversicherungskarte
sein. Diese kostenlose Karte er¢ffnet den Zugang zu medizinisch notwendigen Leistungen des
offentlichen Gesundheitswesens in den EU-Landern sowie Island, Liechtenstein und Norwe-
gen zu den gleichen Bedingungen und Kosten, die auch fur die Birger des jeweiligen Landes
gelten. Weitere Informationen sind Zu finden unter:
http://www.ec.europa.eu/social/main.jsp?catld=559.

Fur Praktika/Praxisaufenthalte ist der Abschluss einer Unfallversicherung fur Schéden, die der
Begunstigte am Arbeitsplatz erleidet, und einer Haftpflichtversicherung fir Schaden, die der
Begunstigte am Arbeitsplatz verursacht, verpflichtend.

Versicherungskosten kénnen durch den Teilnehmer aus dem Mobilitdtszuschuss finanziert
werden. Versicherungskosten fir Studierende kdnnen nicht aus OS-Mitteln gezahlt werden.

Fur alle Teilnehmer am Erasmus+ Programm (auch Absolventen/Graduierte) besteht die Mog-
lichkeit, in die Gruppenversicherung des DAAD aufgenommen zu werden, die einen umfas-
senden Versicherungsschutz bietet. Weitere Informationen hierzu finden Sie unter der Adresse
www.daad.de/versicherung.

9.12 Erasmus+ Forderung als Zuschuss

Erasmus+ gewahrt Programmteilnehmern jeweils Zuschiisse zu den auslandsbedingten Mehr-
kosten. Grundsatzlich schlieRen die Richtlinien des Erasmus+ Programms keine Doppelférde-
rung aus, solange es sich nicht um eine Doppelférderung aus EU-Mitteln handelt.

9.12.1 BAfOG und Erasmus+ Foérderung

Die Forderung der Auslandsmobilitdt von Studierenden und Praktikanten aus Mitteln von Eras-
mus+ ist ein Zuschuss fur auslandsbedingte Mehrkosten. Sie ist keine Grundfinanzierung und
kein Vollstipendium. BAf6G-berechtigte Studierende kdnnen auch fur den Auslandsaufenthalt
mit Erasmus+ BAfOG in Anspruch nehmen. Ausfiihrliche Informationen zu BAf6G-Leistungen
im Ausland sind hier hinterlegt: www.bafég.de.

Vertragliche Beziehungen zwischen Gefdrderten und Projekttragern

Die vertraglichen Beziehungen zwischen Geforderten und Projekttragern sind bindend. Die EU
KOM gibt hierfiir Grant Agreements als Mindeststandards vor. Die Dokumente kdnnen — bei
eindeutiger Kennzeichnung der Abweichungen — erweitert werden. Kirzungen sind nicht zu-
lassig.

Die Dokumente der EU KOM miissen ab dem Datum ihrer Veroéffentlichung verwendet werden.
Stichtag ist das jeweilige Datum, an welchem die NA DAAD die Unterlagen im Erasmus+ Mail-
forum bzw. auf der Internetseite (https://eu.daad.de/service/downloadcenter) verdffentlicht.

9.12.2 Erasmus+ Charta fur Studierende

Die Pflichten und Rechte der Studierenden im Erasmus+ Programm sind in der ,Erasmus+
Charta fUr Studierende” geregelt, die jedem Studierenden vor Beginn des Auslandsaufenthalts
zur Verfigung zu stellen und die Anlage zum Grant Agreement ist (Downloadcenter).

9.12.3 Grant Agreement

Der Projekttrager ist verpflichtet, vor Beginn des Aufenthalts mit den Geférderten (Studieren-
den/Personal) ein Grant Agreement for Erasmus+ studies and/or traineeships bzw. Grant Ag-
reement for Erasmus+ staff mobility for teaching and training gemaf den Minimalvorgaben der
EU KOM abzuschlieRen. Das Grant Agreement ist nur in unterzeichneter und datierter Papier-
version im Original gultig.
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9.12.4 Learning Agreement, Transcript of Records, Traineeship Certificate

Die entsendende Hochschule und die Gasteinrichtung sind verpflichtet, vor Beginn des Auf-
enthalts mit den Studierenden bzw. Absolventen/Graduierten eine ,Lernvereinbarung® (Learn-
ing Agreement for Studies/Traineeships) abzuschlieRen. Das Learning Agreement enthalt
Bestimmungen fiir die férmliche Anerkennung der Lernergebnisse.

Das Learning Agreement ist als Anlage zum Grant Agreement Grundlage fur die Forderung.
Es muss von drei Parteien (Heimathochschule, Gasthochschule, Studierender) vor dem Auf-
enthalt unterzeichnet und datiert sein. Das Learning Agreement muss nicht als unterzeichne-
tes Original vorliegen; Kopien/Scans werden akzeptiert.

Ein nachtraglicher Abschluss der Dokumente ist nicht zulassig. Anderungen des Learning Ag-
reement nach Eintreffen des Studierenden an der Gasthochschule sind fiinf Wochen nach
dem Semesterbeginn an der Gasthochschule mdglich und von den drei Parteien im Teil ,Chan-
ges to the Learning Agreement” (during the mobility) zu vereinbaren.

Das Transcript of Records (ToR) stellt eine Gasthochschule nach Bekanntgabe der erzielten
Ergebnisse der Gaststudierenden aus. Fir eigene Studierende stellt die Heimathochschule
das ToR bzw. den Anerkennungsbescheid innerhalb von finf Wochen nach Erhalt des ToR
der Gasthochschule aus.

Das von der EU KOM vorgegebene Format des ToR (Learning Agreement after the mobility —
Table C) kann auch durch ein von der Gasthochschule entwickeltes Dokument oder durch
einen Eintrag im internen Online-Prifungssystem ersetzt werden, sofern die Dokumentation
der Hochschule die geforderten Mindestangaben der EU KOM enthalt.

Das Traineeship Certificate kann durch ein qualifiziertes Arbeitszeugnis ersetzt werden, sofern
es alle geforderten Elemente des Traineeship Certificate enthalt.

9.12.5 Mobility Agreement

Die entsendende Hochschule und die aufnehmende Institution (Hochschule/Organisation)
sind dazu verpflichtet, vor Beginn des Aufenthalts mit Hochschulpersonal ein Mobility Agree-
ment — Staff Mobility for Teaching/Training (Mobilitatsvereinbarung fiir Lehraufenthalte/flr
Fort- und Weiterbildung) abzuschlieRen. Das Mobility Agreement muss nicht als unterzeich-
netes Original vorliegen, Kopien/Scans werden akzeptiert.

9.13 Berichte von Gefdrderten

Geforderte sind dazu verpflichtet, nach Abschluss der Mal3Bnahme einen Bericht (EU-Survey)
Uber das Mobility Tool+ zu erstellen.

Wird im EU-Survey die Frage, ob der Anerkennungsprozess abgeschlossen ist, mit ,Nein“ be-
antwortet, erhalten Teilnehmer einen zweiten Geférdertenbericht zur Anerkennung.

Teilnehmerberichte Zielgruppe Wann verschickt? Zeit zum Ausfillen
laut Grant Agree-
ment

EU-Survey Studierendenmobilitat Letzter Tag der Mobilitdt | 30 Tage

Personalmobilitat Letzter Tag der Mobilitdt | 30 Tage

EU-Survey on Recog- | Nur Studierendenmobili- | 45 Tage nach Ende der | -

nition tat Studium (SMS) Mobilitat*

*Wenn der EU-Survey spéater als 45 Tage nach Ende der Mobilitdt beantwortet wird, wird der
EU-Survey on Recognition innerhalb von 48 Stunden nach diesem Datum verschickt.

9.14 Dokumente zum Nachweis der Forderfahigkeit

Zum Nachweis der Forderfahigkeit der einzelnen Aktivitditen missen die hier genannten Do-
kumente vorliegen (vgl. Anhang Il zur Finanzhilfevereinbarung). Folgende Unterlagen werden
im Rahmen von Audits und sonstigen Prifungen geprift:
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e Nachweis Uber einzelne Auszahlungen der Erasmus+ Zuschiisse an die Geférderten (Kon-
toauszige)

e fur den Forderzeitraum gultige Inter-Institutional Agreements (ll1A) mit den Partnerhoch-
schulen (nur fir SMS und STA).

¢ Mandatierung/Vereinbarungen zwischen Konsortium und entsendender Hochschule ge-
maf Punkt 9.4 im Original beim Konsortialftihrer

o Dokumentation von Auswahlkriterien und Bewerberlisten mit Auswahlentscheidung geman
Punkt 9.10

e Grant Agreement der EU KOM mit Gefdrderten
o Berichte aller Geftérderten im Mobility Tool+ gemaf Punkt 9.13
9.14.1 zusétzlich fur Studierenden- und Absolventen-/Graduiertenmobilitéat

o Nachweis der Prifung der Immatrikulation (mit Status der Studierenden) bzw. fur Gradu-
ierte Nachweis der Exmatrikulation (Exmatrikulationsbescheinigung, Abschlusszeugnis o-
der Bescheinigung der Heimathochschule, dass alle Studienleistungen erbracht wurden).

e Anerkennung der im Ausland erbrachten Leistungen
Nachweis Uber die Aufenthaltsdauer (Transcript of Records/Traineeship Certificate).
In der Forderlinie KAL107 ist Graduiertenmobilitét nicht forderfahig.
9.14.2 zusétzlich fur Personalmobilitéat

o Mobilitdtsvereinbarung fur Fort- und Weiterbildung/Lehraufenthalte (Staff Mobility for Trai-
ning/Staff Mobility for Teaching — Mobility Agreement) wird im Falle einer Priifung auch als
Kopie, Fax, Scan usw. akzeptiert.

¢ Das Einladungsschreiben der deutschen Hochschule fur auslandisches Unternehmensper-
sonal gemaf Punkt 9.10.1.

9.14.3 Digitale Signaturen/Unterschriften

Digitale Unterschriften sind unter bestimmten Voraussetzungen zulassig. Projekttrdger mis-
sen, wenn sie digitale Unterschriften akzeptieren, dafuir Sorge tragen, dass Dokumente im
Zeitraum von funf Jahren fir den Zweck einer Prifung noch lesbar und mit einem Datum ver-
sehen sind bzw. Kopien oder Scans (Screenshots) dieser Dokumente vorlegen kénnen, in
denen die Unterschrift/en (Name/n und Institution) sowie das Datum lesbar sind.

10 Sonderférderung

Eine Sonderférderung kann von Studierenden, Graduierten und Personal mit einem Grad der
Behinderung (GdB) beantragt werden:

¢ mindestens GbB 30: Sonderférderung als einfacher Zuschuss (nur KA103; SMS/SMP),

e mindestens GbB 50: Sonderférderung uber einen eigenstandigen Antrag (KA103 und
KA107; SMS/SMP/STA/STT).

10.1.1 Sonderférderung als einfacher Zuschuss

Eine Sonderforderung als einfacher Zuschuss fur Behinderte ist nur anwendbar fir Studie-
rende und Graduierte, denn Hochschulmitarbeiter (STA/STT) erhalten ohnehin 100 % der
maoglichen EU-Fordersatze als Stiickkosten pro Tag.

Verfahren: Teilnehmer mit Behinderung stellen (auf Grundlage einer reguléarer Erasmus+ For-
derung) vor Beginn eines Aufenthalts einen Antrag bei der entsendenden Einrichtung (Antrag
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C.1 - Downloadcenter). Die Bearbeitung des Antrags und die Entscheidung Uber eine Bewiilli-
gung liegen bei der entsendenden Einrichtung. Das Antragsformular C.1 bleibt (ausgefullt und
unterschrieben) beim Projekttrager.

Mit dem Zwischenbericht beantragen Sie als entsendende Einrichtungen Sonderférderung(en)
gesammelt. Daraufhin erhalten Sie eine Anderungsvereinbarung fir alle beantragten Sonder-
foérderungen. In diesem Sinne treten Sie bis zum Zwischenbericht in Vorleistung. Sie erhalten
diese Fordermittel, sobald eine Anderungsvereinbarung geschlossen ist und ein giiltiger 70 %-
Nachweis eingereicht wurde.

Berechnung: Behinderte Teilnehmer erhalten (iber die national festgelegte Monatsrate hinaus
die Differenz bis zur Hochstgrenze einer Landergruppe. Die national festgelegte Monatsrate
finanziert die entsendende Einrichtung, die Differenz erhélt sie von der NA DAAD zusatzlich.

Eine Sonderférderung wird nur in einem finanziell geforderten Zeitraum gezabhlt, also nicht fur
Zero Grant-Laufzeiten.

10.1.2 Sonderforderung als einfacher Zuschuss ab GdB 30 - Forderséatze

Zuschuss pro
Monat (30 Tage)

Hochstsatz pro
Monat (30 Tage)

Zuschuss pro
Monat (30 Tage)

Hochstsatz pro
Monat (30 Tage)

fur SMS fur SMS fir SMP fir SMP
Landergruppe 1 420 EUR 520 EUR 520 EUR 720 EUR
Landergruppe 2 360 EUR 470 EUR 460 EUR 670 EUR
Landergruppe 3 300 EUR 420 EUR 400 EUR 600 EUR

Fur die Abrechnung einer Sonderférderung gentigt eine Kennzeichnung der Mobilitat im Mo-
bility Tool+.

Die zusatzliche Forderung ist ein Zuschuss, deshalb miissen keine Kostenbelege nachgewie-
sen werden. Nachgewiesen werden muss der GbB.

Als Nachweis dient die Bestatigung der Gasthochschule bzw. aufnehmenden Einrichtung Gber
den Zeitraum vor Ort. Nicht benétigte Mittel konnen auf regulare Mobilitatsmittel der jeweiligen
Forderlinie Ubertragen werden. Alle Unterlagen bleiben fiir mdgliche Priifungen bei Ihnen.

Ein zusatzlicher Teilnehmerbericht kénnen Sie anfordern, um besondere Aspekte eines Auf-
enthalts mit Behinderungen auszuwerten.

10.1.3 Sonderforderung iiber einen eigenstiandigen Antrag (,,Individualantrag®)

Die Sonderférderung kommt sowohl fur Studierende/Graduierte als auch fur Personal in Be-
tracht, die im Besitz eines Schwerbehindertenausweises (GdB von mindestens 50) sind. Bei
der NA DAAD kann ein personenbezogener ausfuhrlicher Antrag (,Individualantrag®) auf Son-
derforderung (Formular C.2 — s. Downloadcenter) durch den Teilnehmer Uber den Projekttra-
ger eingereicht werden. Dies gilt fur alle Mobilitatsaktivitdten. Der Antrag muss zwei Monate
vor Beginn des Aufenthalts bei der NA DAAD vorliegen. Eine Unterschrift des Gefoérderten im
Antragsformular ist nicht erforderlich. Die Forderung kann ausschlieflich fir einen finanziell
geforderten Zeitraum beantragt werden.
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Der Zuschuss wird auf Basis der durch den Auslandsaufenthalt bedingten Mehrkosten errech-
net, sofern nicht andere nationale Stellen (Integrations&mter, Krankenkassen, Landschaftsver-
bande, Sozialamter, Studentenwerk) diese finanzieren. Diese sind bei der Antragstellung auf-
zufihren und nachzuweisen.

Die Sondermittel erhalt ein Projekttrager als personenbezogene Anderungsvereinbarung nach
eingehender Prifung und Berechnung durch die NA DAAD. Die Auszahlung des bewilligten
auslandsbedingten Mehrbedarfs erfolgt mit dem Zwischenbericht. Die Hochschule tragt die fur
alle Teilnehmer festgelegten Fordermonats- (SM) bzw. Tagessétze (ST), die NA DAAD tragt
die zusatzlichen Mittel bis maximal 10.000 Euro. Nicht bendétigte Mittel sollten auf regulare SM-
bzw. ST-Mobilitatsaktivitditen umverteilt werden.

Projekttrager sind verpflichtet, Originalbelege zu Prufungszwecken aufzubewahren.

Gegentiber der NA DAAD rechnet der Projekttrager die Sondermittel spatestens zwei Monate
nach Abschluss des Auslandsaufenthaltes ab. Hierzu stellt die NA DAAD mit der Zusage der
zusatzlichen Mittel fur die Sonderférderung ein Abrechnungsformular zur Verfigung.

Diese Sondermittel kdnnen auch fur Mobilitdéten (sowohl Incoming als auch Outgoing) zwi-
schen Programm- und Partnerlandern (KA107) geltend gemacht werden. Das Verfahren ist
generell analog zu dem der Mobilitdt mit Programmlandern. Fir Incoming-Geforderte ist an-
stelle eines Schwerbehindertenausweises ein arztliches Attest in englischer Sprache vorzule-
gen, das die Beeintrachtigung des Gefdrderten bestatigt. Die Sonderférderung steht unter re-
gionalem Finanzierungsvorbehalt.

10.2 Foérderung von Studierenden mit Kind als Sonderzuschuss

Studierende, die ihr/e Kind/er mit zum Erasmus+ Studienaufenthalt in ein Programmland neh-
men und dort wahrend der Erasmus+ Mobilitat alleinerziehend sind, konnen Sondermittel er-
halten. Dies gilt ebenfalls fir Studierende, die zu Praktikumszwecken ins Ausland gehen: Hier
wird das Top-up fur SMP durch den pauschalen Zuschuss ersetzt. Eine Kombination der Auf-
schlage (Top-Up fur SMP und Pauschale fur Studierende mit Kind) ist nicht zulassig.

Projekttrager zahlen an die Geftrderten die regulare Erasmus+ Férderung je Landergruppe.
Darlber hinaus zahlen sie - unabhéngig von der Anzahl der Kinder - zusétzlich 200 Euro im
Monat. Zero Grant-Zeitrdume kénnen nicht zusatzlich geférdert werden.

Das Antrags- und Auszahlungsverfahren verlauft analog zu der Beantragung eines einfachen
Zuschusses (s. 10.1.2) und wird durch den Geférderten mit dem Formular C.3 (s.
Downloadcenter) beim Projekttrager beantragt.

Die Mithahme des Kindes wird durch die Geférderten z.B. durch Reiseunterlagen oder Betreu-
ungsnachweise belegt. Die entsprechenden Dokumente verbleiben beim Projekttrager.

11 Online-Sprachunterstitzung (OLS) in Erasmus+ (nur KA103)

Die Forderung der Sprachenkompetenz und des Spracherwerbs gehdéren im Européischen
Bildungsprogramm Erasmus+ zu den leitenden Zielen. Die Europaische Kommission stellt
Erasmus+ Teilnehmern eine Online-Sprachunterstiitzung zur Verfugung, um deren Kennt-
nisse der Sprache, in der sie wahrend ihres Aufenthaltes studieren oder arbeiten, zu verbes-
sern. Die Online-Sprachunterstiitzung (Online Linguistic Support, OLS) umfasst zwei Sprach-
tests sowie einen Sprachkurs. Im Hochschulbereich steht dieses Angebot Geforderten zur
Verfligung, die einen Aufenthalt zu Studienzwecken oder zu Praktikumszwecken im européi-
schen Ausland verbringen.

Damit alle Geforderten (auch Zero Grant) einen OLS-Sprachtest erhalten kénnen, stehen Li-
zenzen ohne Einschrankungen fir jede Gefdrderte zur Verfigung. Alle bewilligten Lizenzen
stehen fur die gesamte Laufzeit einer Finanzhilfevereinbarung zur Verfiigung.

Weitere Informationen (einschlie3lich Handbiicher und FAQSs) sind folgendem Link zu entneh-
men: http://erasmusplusols.eu.
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OLS-Sprachtests dirfen kein Auswahlkriterium fir eine Erasmus-Mobilitatsférderung sein.
11.1 OLS-Sprachtests (nur KA103)

OLS-Sprachtests werden fir alle 24 Sprachen der Européaischen Union (Bulgarisch, Danisch,
Deutsch, Englisch, Estnisch, Finnisch, Franzdsisch, Griechisch, Irisch Galisch, Italienisch, Kro-
atisch, Lettisch, Litauisch, Maltesisch, Niederlandisch, Polnisch, Portugiesisch, Rumanisch,
Schwedisch, Slowenisch, Slowakisch, Spanisch, Tschechisch oder Ungarisch) angeboten.

Nach der Auswahl der in Erasmus+ zu fordernden Teilnehmer werden die Studierenden/Gra-
duierten zu einem Sprachtest in der Arbeitssprache einer aufnehmenden Einrichtung eingela-
den.

Der erste Sprachtest dient der Dokumentation des aktuellen Sprachstandes. Bei einem
Sprachniveau von Al bis einschlief3lich B1 wird dem Geforderten automatisch ein Sprachkurs
(in derselben Sprache wie der Sprachtest) zugewiesen.

Der zweite Sprachtest im Anschluss an die Mobilitat ist ebenfalls verpflichtend und dient dazu,
die Lernerfolge des Gefdrderten zu belegen. Sollten Geférderte den ersten Sprachtest mit dem
Niveau C2 absolviert haben, entféllt der zweite Sprachtest.

Seit dem Aufruf 2018 steht den Gefdrderten auch eine Applikation fir mobile Endgerate (i0S
und Android) zur Absolvierung der Sprachtests zur Verfliigung.

Far Muttersprachler ist die Online-Sprachunterstiitzung nicht verpflichtend.
11.2 OLS-Sprachkurse (nur KA103)

Kostenfreie, tutorierte Online-Sprachkurse sind fir alle 24 Sprachen der Europaischen Union
(BG, CZ, DA, DE, EL, EN, ES, ET, Fl, FR, GA, HR, HU, IT, LT, LV, MT, NL, PL, PT, RO, SK,
SL und SV) auf unterschiedlichen Niveaus verfigbar. Das Online-Angebot an OLS-Sprachkur-
sen wird weiterhin sukzessive ausgeweitet.

Sofern der erste Sprachtest mit einem Ergebnis von Al bis B1 abgeschlossen wurde, wird
dem Geforderten automatisch ein OLS-Sprachkurs in der Arbeitssprache zugewiesen. Falls
Geforderte bereits Uiber gute bis sehr gute Sprachkenntnisse der Unterrichtssprache verfiigen
und den ersten Sprachtest mit B2 oder besser abschliel3en, kdnnen sie sich Kenntnisse in der
Sprache des Gastlandes aneignen. Hierfiir muss ein Sprachkurs in der gewlinschten Sprache
manuell zugewiesen werden (vgl. Userguide for Beneficiaries, S. 15f.).

12 Finanzmanagement der Vereinbarung mit der NA DAAD (nur KA103)
12.1 Bewilligung von Projektmitteln: Berechnung der Summen der Finanzhilfe
Grundsatzlich kann in der Erstbewilligung nicht mehr gewahrt werden als beantragt wurde.

Fir das Projekt 2018 erhalten Hochschulen und Mobilitatskonsortien nicht weniger Personen
und Budget als 2017 — es sei denn, sie haben weniger beantragt. Als Grundlage wird die Be-
willigung 2017 herangezogen, erganzt um eine nationale Begrenzung der durchschnittlichen
Aufenthaltsdauer zur Berechnung der bewilligten Monate/Tage. Die nationale Begrenzung der
kalkulatorischen Aufenthaltsdauer trégt dazu bei, Férderzeiten anzugleichen. Auf dieser Basis
wird fur jedes Projekt ein Performance-Faktor je Realisierungsquote erganzt.

Die Erstbewilligung je Mobilitdtsaktion (SMS, SMP, STA, STT) ist im Anhang Il der Finanzhil-
fevereinbarung ausgewiesen. Die Bewilligung zusatzlicher Mittel erfolgt in der Form von An-
derungsvereinbarungen. Die endgultige Fordersumme wird auf Basis des Abschlussberichts
ermittelt.

12.2 Zuschisse fur Geforderte (nur KA103)

Die fur Deutschland geltenden Forderbedingungen und -betrdge wurden auf Basis der Pro-
grammvorgaben flr Erasmus+ festgelegt.
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12.2.1 SM - Studierendenmobilitat

Eine parallele Forderung von Teilnehmern fur gleichartige Kosten aus Mitteln anderer EU-
Programme ist ausgeschlossen.

Studierende erhalten Erasmus+ Mittel wahrend des Auslandsaufenthalts als Zuschuss zu aus-
landsbedingten Mehrkosten. Der Erasmus+ Zuschuss wird als Pauschale gezahlt, nachzuwei-
sen ist der den Vorgaben entsprechende Aufenthaltszeitraum.

Die Erasmus+ Vorgaben fir die Férdersatze basieren auf den Lebenshaltungskosten im Her-
kunfts- und Zielland. Die Programmléander werden in drei Gruppen unterteilt.

Das Mobility Tool+ rundet automatisch mathematisch, die kalkulierten Betrage kénnen nicht
verandert werden. Um Diskrepanzen auszuschlie3en, empfiehlt die NA DAAD, bereits im
Grant Agreement nur Betrdge zu vereinbaren, die vorab mit Hilfe des MT+ ermittelt wurden.
Fur das Projekt 2018 sind monatliche Fordersétze je Landergruppe festgelegt (Tabelle 1). Da-
von ausgenommen ist die Sonderférderung.

Die Monatsraten fiir Praktika von Studierenden und von Graduierten missen identisch sein.

Die Auswahl- und Forderbedingungen muissen vor Beginn der ersten Mobilitat fur alle poten-
ziellen Teilnehmer zuganglich veroffentlicht werden.
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Tabelle 1: Erasmus+ Forderung KA103 fir Studium und Praktikum

Zuschuss pro

Monat (30 Zuschuss pro Monat

Gruppe Lander (30 Tage)

Tage) N .
fiir Studium fur Praktika
Danemark, Finnland, Irland, Is-
“ ; land, Liechtenstein, Luxem-
Gruppe 1 (hohere Le 420 Euro 520 Euro

benshaltungskosten) burg, Norwegen, Schweden,
Vereinigtes Konigreich
Belgien, Deutschland, Frank-
reich, Griechenland, Italien, 360 Euro 460 Euro
Gruppe 2 (mittlere Le- | Malta, Niederlande, Oster-
benshaltungskosten) reich, Portugal, Spanien, Zy-

pern
Bulgarien, Estland, Kroatien,
Lettland, Litauen, Polen, Ru- 300 Euro 400 Euro

Gruppe 3 (niedrigere
Lebenshaltungskos-
ten)

manien, Slowakei, Slowenien,
Mazedonien (FYROM), Tsche-
chische Republik, Turkei, Un-

garn

Es besteht die Moglichkeit, mit dem Geférderten im Grant Agreement eine finanzielle Forde-
rung fur einen kirzeren akademisch relevanten Zeitraum zu vereinbaren (z. B. funf von sechs
Erasmus-Monaten). Davon unberihrt sind die Mindestférderdauern.

Der Anspruch von Studierenden auf eine Férderung (durch nationale Stipendien oder Darle-
hen) an der Heimathochschule sollte wahrend der Dauer des Auslandsaufenthaltes erhalten
bleiben. Eine Anrechnung von Mitteln Dritter durch Reduzierung des individuellen Erasmus-
Forderbetrages ist nicht moglich.

Ein Unternehmensgehalt fir Praktika/Praxisaufenthalte darf nicht auf die finanzielle Erasmus-
Forderung angerechnet werden.

Die endgtiltigen Zuschiisse berechnen sich gemal der bestatigten und anerkannten Aufent-
haltsdauer (vgl. 9.7.7).

Zero Grant

Die Férderung ohne finanziellen Erasmus+ Zuschuss ist mdglich, solange der Qualitatssiche-
rungsrahmen berticksichtigt wird. Die Férderung als Zero Grant wird auf die maximale Laufzeit
von 12 Monaten je Studienzyklus angerechnet.

12.2.2 ST — Mohilitat zu Lehr-, Fort- und Weiterbildungszwecken

Eine parallele Forderung von Teilnehmern fur gleichartige Kosten aus Mitteln anderer EU-
Programme ist ausgeschlossen.

Es besteht die Moglichkeit, mit dem Geférderten im Grant Agreement eine finanzielle Forde-
rung fur einen kirzeren Zeitraum als den Erasmus+ Gesamtaufenthalt zu vereinbaren. Die
Mindestlaufzeit bleibt davon unberihrt.

Der Projekttrager entscheidet, wie innerhalb eines Projekts mit ST-Gefdrderten abgerechnet
wird: Mit der NA DAAD werden ausschlief3lich die Stiickkosten fir berichtete Mobilitaten ab-
gerechnet.

Fahrtkosten
Die Entfernungen werden mit dem Entfernungsrechner der Kommission ermittelt:

https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator en

Die Entfernung der einfachen Strecke ist die Grundlage fir die Berechnung der Hohe der EU-
Finanzhilfe fir die Reise hin und zurick.

Erasmus+ Leitfaden der NA DAAD fir Projekte 2018 — Version I Seite 32 von 43


https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en

Der Abreiseort muss nicht mit dem Sitz der entsendenden Einrichtung Ubereinstimmen. Fur
diesen Fall sind die Reisebelege als Nachweis fur den tatsé&chlichen An- und Abreiseort auf-
zubewahren.

Tabelle 2: Erasmus+ Stiickkosten fir Hin- und Rickfahrt in der Personalmobilitat

einfache Entfernung gemé&n Distanzrechner (B:ez?ng_ (usrgi(ilj(glfgmt)pm Teilnehmer
10 — 99 km 20 Euro

100 — 499 km 180 Euro

500 — 1.999 km 275 Euro

2.000 — 2.999 km 360 Euro

3.000 — 3.999 km 530 Euro

4.000 — 7.999 km 820 Euro

8.000 km und mehr 1.500 Euro

Hohe Fahrtkosten fur Stadte/Regionen in Randlangen (nur KA103)

Im Aufruf 2018 werden fir Mobilitatsaktivitditen zwischen Programml&ndern hohe Fahrtkosten
von Teilnehmern aus/in Gebiete(n) in aul3erster Randlage sowie den berseeischen Landern
und Gebieten anteilig und auf Antrag finanziert.

Es kénnen bis zu 80 % der zu erwartenden forderfahigen Fahrtkosten bewilligt werden. Die
Erstattung der Kosten muss spatestens zwei Monate vor Antritt der jeweiligen Mobilitatsmali3-
nahme bei der NA DAAD beantragt werden (analog zu den Antragen auf Mittel fir die Sonder-
forderung). Eine Erstattung kann nur dann gewahrt werden, wenn nachweisbar ein 6kono-
misch gunstigerer Reiseverlauf nicht mdglich war (Kostenvorschlage). Nach Prifung der ein-
zureichenden Belege durch die NA DAAD entscheidet diese Uber die Forderfahigkeit. Die Er-
stattung aufRergewohnlicher Kosten fir kostenintensive Reisen ersetzt die tblichen Stiickkos-
ten.

Individuelle Unterstiitzung je Aufenthaltstag

Tabelle 3: Erasmus+ KA103 Stiickkosten fir Aufenthaltstage in der Personalmobilitét

Betrag (Kosten je Einheit) | Betrag (Kosten je Einheit)
Zielland bis zum 14. Tag der vom 15. — 60. Tag der
Aktivitat Aktivitat

Danemark, Finnland, Irland, Is-
land, Liechtenstein, Luxemburg,
Norwegen, Schweden, Vereinig-
tes Kénigreich

180 Euro 126 Euro

Belgien, Deutschland, Frank-
reich, Griechenland, Italien,

Malta, Niederlande, Osterreich, 160 Euro 112 Euro
Portugal, Spanien, Zypern

Bulgarien, Estland, Kroatien,
Lettland, Litauen, Mazedonien
(FYROM), Polen, Rumanien,
Slowakei, Slowenien, Tschechi-
sche Republik, Turkei, Ungarn

140 Euro 98 Euro
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Aufenthaltskosten werden auf der Grundlage von Tagessatzen berechnet. Aus dem Arbeits-
programm fir eine Mobilitét sollte hervorgehen, dass an den zu férdernden Tagen Aktivitaten
im Zusammenhang mit der Mobilitditsmalinahme stattgefunden haben. Mal3geblich ist eine
Bescheinigung der Gasthochschule/des Unternehmens mit Angaben zu Beginn und Ende ei-
nes Aufenthalts (bei STA auch Deputat). Die Férderung von Wochenendtagen ist moglich und
liegt im Ermessen der entsendenden Einrichtung.

Zero Grant

Die Foérderung von Personen ohne finanziellen Zuschuss ist mdglich (Zero Grant-Gefdrderte).
Diese Personen missen alle Erasmus+ Foérderkriterien erfllen.

12.3 Verwendung der Mittel zur Organisatorischen Unterstiitzung (OS)

Mittel zur Organisatorischen Unterstiitzung werden finanziert, um die Vorgaben aus der Eras-
mus-Charter fur die Hochschulbildung in grof3tmdglicher Qualitat zu erfillen.

Mittel fir die OS werden als Stlckkosten bewilligt. Notwendig ist eine Staffelung nach der
Anzahl: (nur KA 103)

1. Kategorie: 1-100 Mobilitaten mit 350 Euro pro Mobilitat
2. Kategorie: tber 100 Mobilitaten mit 200 Euro pro Mobilitat

Beispiel fir 120 Mobilitaten:
100 x 350 Euro = 35.000 Euro + 20 x 200 Euro = 4.000 Euro, Gesamt: 39.000 Euro
Erst mit dem Abschlussbericht werden die OS-Mittel abschlieRend berechnet.

Forderfahig sind alle Kosten, die mit der Anbahnung, Durchfiihrung und Auswertung von Mo-
bilitatsaktivitaten in Zusammenhang stehen.

In Anhang A sind Beispiele fir die moégliche Verwendung der OS-Mittel aufgeftihrt; die Liste
erhebt keinen Anspruch auf Vollstandigkeit.

Projekttrager verpflichten sich, alle Grundsatze der Charta (ECHE) zu beachten und fir hoch-
wertige Mobilitdétsangebote zu sorgen. Dies impliziert auch eine angemessene sprachliche
Vorbereitung/Unterstitzung fur Outgoings und Incomings.

Die Projekttrager sind verpflichtet, qualitativ hochwertige Dienstleistungen anzubieten. Die Na-
tionalen Agenturen sind wiederum verpflichtet, dies zu Uberprifen. Zu diesem Zweck werden
auch die Berichte der Geforderten (Studierende und Personal), die durch das Mobility Tool+
den Nationalen Agenturen und der EU KOM zuganglich sind, evaluiert.

Ein Mobilitatskonsortium kann die zur Verfigung gestellten OS-Mittel auf alle nationalen Mit-
glieder gemalf den getroffenen Vereinbarungen aufteilen.

12.4 Transfer/Mittellibertragung (nur KA103)
12.4.1 Transfer innerhalb eines Vertrages

Mitteltbertragungen (Transfers) sind nur zu Aktionen zul&ssig, die in der Finanzhilfevereinba-
rung mit der NA DAAD bewilligt wurden. Die Grof3enordnung richtet sich nach den bewilligten
Betragen. Die maximalen Transferbetrdge werden durch spatere Reduzierungen der Finanz-
hilfe oder Anderungsvereinbarungen nicht beeinflusst. Die von einer auf eine andere Aktion
transferierte Summe ist somit unabhéngig von der am Ende in dieser Aktion abgerechneten
Summe. Transfers sind auch zuldssig, wenn in einer bewilligten Aktion keine Mobilitat (Null-
mobilitat) stattgefunden hat.

Folgende Mittellibertragungen sind zulassig:
e von SMS auf SMP und vice versa: bis zu 100 %
e von STA auf STT und vice versa: bis zu 100 %

e von ST auf SM: bis zu 100 %
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o sofern die Qualitat des Mobilitatsprojekts gemanR der ECHE von reduzierten Aufwendun-
gen aus OS nicht beeintrachtigt wird, kénnen bis zu 100 % von OS auf SM und/oder ST
transferiert werden;

Transferierte Summen werden der NA DAAD mit dem Abschlussbericht gemeldet, die die Zu-
lassigkeit der Transfers priift.

12.4.2 Mittelibertragung zwischen unterschiedlichen Projekten
Eine MittelUbertragung zwischen verschiedenen Projekten ist nicht zulassig.
12.5 Mittelumverteilung/Mehr- bzw. Minderbedarf (nur KA103)

12.5.1 Verteilung durch die NA DAAD in einem ,,besonderem Fall*

Falls die NA DAAD im Vertragszeitraum zuséatzliche Erasmus+ Fordermittel von der EU KOM
erhalt, so werden diese Mittel insbesondere zur Erhdhung der Teilnehmerzahlen verwendet.
Uber den Mechanismus dieser Verteilung wird die NA DAAD gesondert iiber das Erasmus+
Mailforum informieren und entsprechende Formulare versenden.

12.5.2 Mehr- bzw. Minderbedarf
12.5.2.1 Mehrbedarf

Falls die Projekttrager im Forderzeitraum mehr Personen und/oder langere Zeitraume fordern,
als in der urspringlichen Finanzhilfevereinbarung bewilligt, kann ein Antrag auf zusatzliche
Mittel bei der NA DAAD eingereicht werden. Voraussetzung fur eine Bewilligung durch die NA
DAAD ist die Verfugbarkeit von Mitteln bei der NA DAAD (Sonderférderungen werden bevor-
zugt behandelt). Der Umfang der zur Verfiigung stehenden Mittel hangt von der Auswertung
der Zwischenberichte sowie von Mittelrickmeldungen ab.

Far OS werden keine zusatzlichen Mittel gewahrt.

Die Kriterien zur Umverteilung richten sich nach den verfigbaren Mitteln einerseits und der
Summe der eingereichten Antrage auf zuséatzliche Mittel andererseits.

Es gibt zwei Termine fir die Einreichung eines Antrags auf zusatzliche Mittel im Laufe des
Vertragszeitraums:

1. zum 01.03.2019 — mit dem Zwischenbericht — fir die erste Umverteilungsrunde. Der zu-
satzliche Bedarf muss durch die Angaben im Zwischenbericht nachgewiesen sein. Uber
die Umverteilung von Mitteln kann erst nach Auswertung aller Zwischenberichte entschie-
den werden.

2. zum 15.08.2019 fur die zweite Umverteilungsrunde. Die zusatzlichen Mittel werden den
Projekttragern per Anderungsvereinbarung bis spéatestens 30. September 2019 zugewie-
sen und kdénnen bis zum Ende des Foérderzeitraums verausgabt werden.

Darliber hinaus kann die NA DAAD die Projekttrager zu jedem anderen Zeitpunkt im Laufe
eines Forderzeitraums gesondert auffordern, ihren Mehrbedarf zu melden. Der Antrag auf
Mehrbedarf sollte die benétigten Mittel explizit ausweisen.

Die NA DAAD behalt sich vor, Projekttrager, die einen erheblichen Teil der zur Verfiigung ge-
stellten Mittel zuriickmelden, vom n&chsten Umverteilungsverfahren ganz oder teilweise aus-
zuschlieBen bzw. die Finanzhilfe entsprechend anzupassen.

12.5.2.2 Minderbedarf/Vertragsreduzierung

Ein Minderbedarf liegt vor, wenn die bewilligten/zur Verfigung stehenden Mittel nicht oder nur
teilweise verwendet werden kdnnen. Ein Minderbedarf, der sich durch den Zwischenbericht
ergibt, fihrt zu einer Rickforderung durch die NA DAAD oder zu einer Reduzierung bzw. Aus-
setzung der noch ausstehenden zweiten Rate.

Mittel, die im Anschluss an die Auswertung der Zwischenberichte zuséatzlich frei werden, mis-
sen bis zum 15.08.2019 an die NA DAAD zurickgemeldet und danach ggf. zugunsten der
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unter 5.4 genannten Titel auf das angegebene Konto zuriickgezahlt werden oder werden durch
die NA DAAD von der noch nicht ausgezahlten zweiten Rate einbehalten.

Die Umverteilung dient der optimalen Ausnutzung deutscher Erasmus+ Mittel.

Die NA DAAD wird vor Ablauf der Frist zur Mittelrickmeldung am 15.08.2019 die Projekttrager
zur Mittelriickmeldung tber das Erasmus+ Mailforum auffordern und das entsprechende For-
mular zur Verfigung stellen.

12.6 Ruckzahlungspflicht

Fordermittel, die bis zum Ende der Vertragslaufzeit nicht genutzt wurden, werden mit einer
verbindlichen Frist zurtickgefordert. Werden Rickforderung nicht fristgerecht bedient, muss
die NA DAAD Zinsen veranschlagen. Mahnungen werden innerhalb von 15 Kalendertagen
nach Ablauf der gesetzten Frist versandt, sie verlangen die unmittelbare Zahlung und die Nen-
nung der aktuellen Zinsrate der Européischen Zentralbank zzgl. 3,5 % (NN % + 3,5 % = Zins-
satz der Mahnung).

12.6.1 bei nicht forderfahigen Aktionen

Die NA DAAD prift bei Abschlussberichten und im Rahmen von Audits die Einhaltung formaler
Fordervoraussetzungen. Dies betrifft auch die Einhaltung der national festgelegten Forder-
satze. Bei fehlender Forderfahigkeit fordert die NA DAAD die gezahlten Betrage fir die ent-
sprechenden Mobilitaten zurtick. Die Streichung einzelner Teilnehmer kann sich auf die end-
gultige Berechnung von OS auswirken.

12.6.2 bei Nichterfullung des Vertrages

Der Projekttrager verpflichtet sich, die Finanzhilfe auf Anforderung der NA DAAD ganz oder
teilweise zurtickzuzahlen, wenn das Projekt nicht zustande kommt, die Finanzhilfe nicht
zweckentsprechend verwendet worden ist (vgl. Férderfahigkeit) oder wenn der Zuschussemp-
fanger die in diesem Vertrag (lbernommenen Pflichten verletzt.

13 Auswertung von Berichten
13.1 Auswertung von Zwischenberichten durch die NA DAAD

Der Zwischenbericht wird im Projekt 2018 voraussichtlich nicht aus dem Mobility Tool+ er-
zeugt. Die NA DAAD wird die Projekttrager tber das Verfahren und die notwendigen Vorbe-
reitungen rechtzeitig informieren.

13.2 Auswertung von 70 %-Nachweisen durch die NA DAAD

Wenn die formale und rechnerische Uberpriifung belegt, dass der Projekttrager insgesamt
70 % der zur Verfligung gestellten Mittel verausgabt hat, wird die Auszahlung weiterer Mittel
veranlasst.

13.3 Auswertung von Abschlussberichten durch die NA DAAD

Uber die endgultige Bewilligungssumme (Finanzhilfevereinbarung und ggf. Anderungsverein-
barungen) hinausgehende Betrdge kdnnen weder berticksichtigt noch im Mobility Tool+ be-
richtet werden. Die bewilligten Teilnehmerzahlen und Dauer der Aufenthalte kénnen hingegen
Uberschritten werden. Fur Uber die ursprungliche Bewilligung (Finanzhilfevereinbarung) hinaus
geforderte Teilnehmer werden keine zusatzlichen OS-Mittel gewéhrt.

Fur die Berechnung der endgiiltigen Zuschusse fir die einzelnen MalRhahmen werden die
Angaben des Abschlussberichtes zur Finanzhilfevereinbarung und zu den bisher geleisteten
Zahlungen durch die NA DAAD ins Verhaltnis gesetzt.

13.3.1 Abrechnung von Mitteln fur die Organisatorische Unterstiitzung (OS)

Die Hochstfordersumme fur die OS-Mittel ist die urspriinglich bewilligte Finanzhilfe laut Finanz-
hilfevereinbarung. Fir bewilligte OS-Mittel ist kein gesonderter Zwischen- bzw. Abschlussbe-
richt zu erstellen. Fur die Berechnung des endgultigen OS-Zuschusses sind nur die Angaben
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im Abschlussbericht zu den geférderten Mobilitaten (inklusive der Zero Grant-Mobilitaten) re-
levant. Es sind der Abrechnung keine Belege fur OS beizufiigen. OS-Mittel werden als Kosten
je Einheit/Stlickkosten gezahlt.

Liegt die Zahl der im Abschlussbericht ausgewiesenen Mobilitaten (Studierende, Praktikanten,
Lehrende, Personal) unter 90 % der fir OS bewilligten Mobilitaten, fordert die NA DAAD OS-
Mittel anteilig zurtick. Wurden tber 90 % der fir OS bewilligten Mobilitaten erreicht, werden
die zuletzt bewilligten OS-Mittel nicht reduziert.

Ubersteigt die Gesamtanzahl der Mobilitaten zum Zeitpunkt des Abschlussberichtes die An-
zahl der Mobilitaten in Anhang Il der Vereinbarung, bleibt der Zuschuss zur organisatorischen
Unterstitzung auf die in Anhang Il vereinbarte Férdersumme begrenzt.

13.3.2 Aufbewahrungspflicht

Gemal den Allgemeinen Bestimmungen zur Finanzhilfevereinbarung (Anhang 1) sind samtli-
che Unterlagen in Verbindung mit der Finanzhilfevereinbarung aufzubewahren und fur die NA
DAAD und fir die EU KOM zur Verfligung zu halten. Dies gilt insbesondere fiir Buchhaltungs-
und Steuerunterlagen sowie flr Unterlagen Uber tatsachliche Einnahmen und Ausgaben im
Rahmen der MalRhahme in Verbindung mit der Finanzhilfevereinbarung und fur begleitende
Unterlagen, Statistiken und sonstige Unterlagen. Dies gilt flr eine Dauer von funf Jahren fir
Zahlungen tber 60.000 Euro und drei Jahren flir Zahlungen bis 60.000 Euro ab der Zahlung
des Restbetrags oder dem Erhalt des Feedbackschreibens der NA DAAD zum Abschlussbe-
richt.

14 Audits

Die NA DAAD und/oder die EU KOM nehmen System- und Finanzprifungen im Zusammen-
hang mit der Verwendung der Erasmus+ Finanzhilfe vor. Im Rahmen der Audits wird die Ein-
haltung der Vorgaben der EU KOM geprtift.

14.1 Belegprifung und Vor-Ort-Kontrollen

Die NA DAAD ist verpflichtet, in jedem Jahr bei einer gewissen Anzahl von Projekttragern
entweder eine Belegprifung (Desk check) oder einen Vor-Ort-Besuch durchzuftihren.

Bei einem Desk check fordert die NA DAAD die zu prifenden Einrichtungen auf, alle zur Pri-
fung notwendigen und durch die NA DAAD angeforderten Unterlagen per Post bei der NA
DAAD einzureichen. Bei einem Vor-Ort-Besuch findet ein Systemaudit zusammen mit einem
Finanzaudit statt (siehe Punkt 14.2). Welche Prifung stattfindet, wird per Zufallsprinzip, wel-
ches von der EU KOM vorgegeben ist, bestimmt. Sowohl ein Desk check als auch ein Finanz-
audit vor Ort beziehen sich auf das jeweils letzte abgeschlossene Projekt. Anhand von Konto-
ausziigen werden die Zahlungen an die Geforderten sowie die férderrelevanten Doku-
mente/Belege in Form von Stichproben Uberprft. Fir den Nachweis der Forderfahigkeit erfor-
derliche Dokumente, die fur jeden Gefdrderten vorliegen missen, sind im Falle eines Desk
Checks und Finanzaudits vor Ort identisch. Fehlende Unterlagen oder Nachweise kénnen zu
Ruckforderungen der Fordersummen fuhren. Die NA DAAD behélt sich die Kiirzung von OS-
Mitteln fur jene Falle vor, in denen eine signifikante Anzahl notwendiger Unterlagen nicht oder
nur unvollstandig ausgefullt sind bzw. nicht zum vorgeschriebenen Zeitpunkt unterzeichnet
und datiert wurden.

14.2 Systemaudit

Ziel eines Systemaudits ist es, einen Einblick in die systemische Umsetzung des Erasmus+
Programms an der jeweiligen Einrichtung zu erhalten und zu prifen. Systemaudits sind von
der EU KOM vorgeschrieben.

Ein Systemaudit ist im Falle von Mobilitdtsprojekten mit Programmlandern nicht projektgebun-
den, da es die systemische Umsetzung von Erasmus+ priift (u.a. die Einhaltung der Erasmus
Charter for Higher Education (ECHE). Es geht immer einher mit einem Finanzaudit, das sich
auf das letzte abgeschlossene Projekt bezieht.

Erasmus+ Leitfaden der NA DAAD fir Projekte 2018 — Version I Seite 37 von 43



In Vorbereitung des Systemaudits wird vorab ein Fragebogen zu den zu prufenden Projekten
geschickt. Wahrend des Systemaudits werden die einzelnen Aspekte mit den Projektverant-
wortlichen im Detail besprochen. Abschliel3end wird dem Projekttrager das Ergebnis der Pri-
fung sowie etwaige Empfehlungen bzw. erforderliche Anderungen schriftlich mitgeteilt.

15 Verbreitung von Projektergebnissen

Die NA DAAD mochte Beispiele guter Praxis ermitteln, um sie sowohl auf nationaler Ebene
als auch in der Erasmus+ Project Results Platform der EU KOM zu verbreiten. Alle Projekttra-
ger aktualisieren selbst ihre Ergebnisse in der Erasmus+ Project Results Platform.

16 Ansprechpartner, Informationsquellen, FAQ
16.1 Informationsquellen

Erasmus+ auf der Homepage der Generaldirektion Bildung und Kultur der EU KOM
http://ec.europa.eu/education/opportunities/index_en.htm

Information und Beantragung zur ECHE auf der Homepage der Exekutivagentur Brissel
https://eacea.ec.europa.eu/homepage en

Information zu Erasmus+ fiir den Hochschulbereich in Deutschland unter www.eu.daad.de

Information zu Erasmus+ in Deutschland unter www.erasmusplus.de

Information zur Sprachenforderung online (OLS) unter https://erasmusplusols.eu/
16.2 Ansprechpartner in der NA DAAD

Eine aktuelle Ubersicht der fiir Mobilitatsprojekte zustandigen Mitarbeiter fur ist abrufbar unter
https://eu.daad.de/service/ansprechpartner/na-mitarbeiter/de/47683-eu0-mobilitaet-von-
einzelpersonen/

16.3 Erasmus+ Experten

Die NA DAAD wahlt jahrlich erfahrene Erasmus+ Hochschulkoordinatoren aus, die Projekttré-
ger aus der Perspektive der Hochschulen bzw. der Konsortien zu informieren (Kontakt unter
www.eu.daad.de/erasmus/experten.
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17 Mobilitat zwischen Programm- und Partnerlandern (KA107)

Dieses Kapitel stellt die Unterschiede zwischen den Forderlinien Erasmus+ Mobilitét zwischen
Programml&ndern und der Erasmus+ Mobilitdt mit Partnerlandern dar. Im Wesentlichen sind
die regulatorischen Vorgaben fir beide Forderlinien gleich.

Die Grundlagen der Forderlinie Mobilitat mit Partnerlandern (KA107) sind auch im IC
Handbook der Europaischen Kommission erlautert.

Termine im Forderzeitraum
Einen zeitlichen Ablauf des Projektzyklus und wichtige Termine innerhalb des Forderzeitraums
stellen wir in einem Managementkalender dar.

17.1 Forderbedingungen
17.1.1 Forderfahigkeit der Partnerhochschulen

Die antragstellende Hochschule muss sicherstellen, dass die Férderfahigkeit inrer Partner-
hochschulen gegeben ist und es sich um eine im Partnerland akkreditierte Hochschule han-
delt. Wir empfehlen hierzu den Abgleich mit der Datenbank ananbin.

17.1.2 Antragstellung und qualitative Bewertung der Projektantrage

Projektantrage fir die Mobilitdt zwischen Programm- und Partnerlandern werden online Uber-
mittelt. Jede ECHE-Hochschule/jedes akkreditierte Mobilitatskonsortium kann einen Projek-
tantrag flr beliebig viele Partnerlander (,Landerantrage®) stellen.

Die Begutachtung erfolgt auf Grundlage der von der EU KOM fir die Mobilitdt mit Partnerlan-
dern vorgegebenen Qualitatskriterien (siehe Guidelines for Experts on Quality Assessment).

Die Auswahl der Projekte richtet sich nach den Ergebnissen der qualitativen Begutachtung
und der regionalen Balance innerhalb der Férderinstrumente.

17.1.3 Aufenthaltsdauer

Die Mobilitat von Studierenden (SMS) wird gefordert mit einer Laufzeit von 3 bis 12 Monaten,
die von Praktikanten (SMP) mit 2 bis 12 Monaten. Eine Personalmobilitat (ST) dauert mindes-
tens 5 Tage und héchsten 60 Tage.

17.1.4 Dauer der Vereinbarung mit der NA DAAD (F6rderzeitraum)

Der Vertragszeitraum 2018 und somit der Zeitraum, in welchem Mobilitatsaktivitaten gefordert
werden kénnen, beginnt am 01.06.2018 und endet bei einer bewilligten Dauer von 26 Monaten
am 31.07.2020.

17.1.5 Inter-Institutional Agreement (I1A)

Da Hochschulen in Partnerlandern keine ECHE besitzen, muss vor Beginn der ersten Mobilitat
ein IIA zwischen der deutschen und der Partnerhochschule abgeschlossen sein. Mit dem I[IA
verpflichten sich Partnerhochschulen dazu, die Prinzipien der ECHE einzuhalten.

Die antragstellende Institution stellt sicher, dass bei allen im Antrag genannten Partnerhoch-
schulen alle Voraussetzungen der Forderfahigkeit gegeben sind.

17.2 Finanzmanagement der Vereinbarung mit der NA DAAD
Die Bedingungen des Projektmanagements regelt Anhang Il zur Finanzhilfevereinbarung.
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17.2.1 Bewilligung: Berechnung der Zuwendungssumme

Basis fur die Berechnung der Finanzhilfe sind die Bewilligungskriterien Qualitat, verfugbares
Budget (inklusive Budgetobergrenze je Region) und regionale Verteilung innerhalb eines Fi-
nanzinstruments. Die Hohe der individuellen Unterstitzung (monatliche Finanzhilfe fir Studie-
rende und Tagessatze fur Hochschulmitarbeiter) sowie die Hohe der Fahrtkostenfordermittel
(Zuschusse fur Fahrtkosten in Partnerlander/aus Partnerlandern) ist festgelegt.

17.2.2 Zuschusse fir Geforderte
SM — Studierendenmobilitat (SMS und SMP

Entsendeland Zielland Betrag
Deutschland Partnerland 700 Euro pro Monat
Partnerland Deutschland 850 Euro pro Monat

Die Vorgaben zur Auszahlung der Erasmus+ Fdrderung stehen in den Grant Agreement stu-
dies SMS KA107 und SMP KA107.

ST — Personalmobilitat (STA und STT)

Entsende- Zielland Betrag bis einschlief3lich Betrag ab 15. Fordertag
land 14. Fordertag des Aufent- des Aufenthalts

halts
Deutschland Partnerland 180 Euro pro Tag 126 Euro pro Tag
Partnerland Deutschland 160 Euro pro Tag 112 Euro pro Tag

Auslandsaufenthalte von Personal werden bis zum 14. Férdertag der Mobilitéat mit dem vollen
Tagessatz geférdert. Zwischen dem 15. und dem 60. Fordertag der Personalmobilitat ent-
spricht die Forderung 70 % des Tagessatzes.

Fahrtkosten

Zusatzlich zu den oben aufgefiihrten Betragen zur individuellen Unterstiitzung erhalten sowohl
Studierende als auch Hochschulmitarbeiter Zuschiisse zu ihren Fahrtkosten, welche identisch
zu denen in Forderlinie KA103 sind.

Die Entfernungen werden mit dem Entfernungsrechner der EU KOM ermittelt
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator en

Die Entfernung der einfachen Strecke ist die Grundlage fur die Berechnung der Héhe der EU-
Finanzhilfe fiir die Hin- und Ruckreise.

17.2.3 Zero Grant

Die Forderung von Personen ohne finanziellen Zuschuss fir den vollstandigen Aufenthalts-
zeitraum ist moglich (Zero Grant-Gefdrderte). Diese Personen missen alle Erasmus+ Forder-
kriterien erfullen und ihre Angaben vollstéandig dokumentiert sein.

Eine teilweise finanzielle Férderung (,Zero Grant-Anteile®) ist nicht zuldssig. In Ausnahmefal-
len kann eine Mobilitdtsphase von Studierenden ohne finanzielle Férderung verlangert wer-
den, wenn sowohl die entsendende als auch die aufnehmende Einrichtung zustimmen. Die
Finanzhilfevereinbarung und die Lernvereinbarung missen dementsprechend angepasst wer-
den.

Zero Grant-Mobilitaten 16sen nicht automatisch einen zusatzlichen Anspruch auf OS-Mittel
aus. Diese kdnnen gewahrt werden, sofern verflgbare Mittel zur Verfigung stehen, sind aber
bei der NA DAAD zu beantragen. In keinem Fall kbnnen mehr Mittel bewilligt werden, als ur-
sprunglich im Antrag angegeben.
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17.3 Mittel zur Organisatorischen Unterstutzung (OS)

Die Bewilligung der Mittel fir die OS erfolgt als Kosten je Einheit/Stlickkosten gemal der be-
willigten Mobilitaten.

OS-Mittel werden —im Unterschied zu KA103 — nicht gestaffelt. Die Projekttrager erhalten 350
Euro pro Mobilitat.

17.4 Anderungen im Projekt und Mittelibertragungen (Transfers)

Die Mobilitat mit Partnerlandern wird strategisch beantragt und als solche von externen Gut-
achtern bewertet. Die Bewertung bildet die Grundlage der Bewilligungsentscheidung. Mittel-
transfers diurfen den Aussagen und der beschriebenen Zielausrichtung des Projektantrags
nicht zuwiderlaufen oder diese verandern. Beachten Sie bitte auch die Regelungen der Fi-
nanzhilfevereinbarung Artikel 1.3.3 und 1.13.

Eine schriftliche Anderungsvereinbarung wird formlos per E-Mail bei der NA DAAD beantragt.
Nach erfolgreicher Priffung lasst die NA DAAD dem Zuschussempféanger eine Anderungsver-
einbarung zukommen. Anderungen der Mobilitatstypen und -richtungen miissen die besonde-
ren Forderbedingungen der DCI- und EDF-Instrumente bericksichtigen (z.B. Outgoing-Mobi-
litaten nur fir PhD und ST).

a) Folgende Anderungen und Transfers bediirfen einer Anderungsvereinbarung und
mussen formlos per Mail beim DAAD beantragt werden:

* Erganzung einer neuen Partnerhochschule;

« Anderung der Projektlaufzeit;

* Transfers von mehr als 40 % des gesamten Projektbudgets zwischen den Mobilitatsrichtun-
gen (Incoming/Outgoing).

b) Folgende Anderungen und Transfers bedirfen keiner Anderungsvereinbarung und
kdnnen ohne Beantragung durchgefihrt werden:

* Transfers von bis zu 40 % des gesamten Projektbudgets zwischen den Mobilitatsrichtungen
(Incoming/Outgoing), sofern die Mobilitatsaktion forderfahig ist;

« Anderung der Teilnehmerzahl sowie der Dauer einer Mobilitat, sofern die Mindest- und
Hochstforderdauer der Mobilitaten beriicksichtigt werden;

» Ergénzung einer bislang nicht beantragten MobilitdtsmaRnahme in einem der bereits bewil-
ligten Partnerlénder;

* Transfers der Fordermittel zwischen allen Mobilitatstypen (SMS, SMP, STA und STT) inner-
halb derselben Mobilitatsrichtung;

* Transfers der Férdermittel zwischen individueller Férderung und Fahrtkosten;

* Transfer von bis zu 50 % der OS-Mittel zu den Fordermitteln fir individuelle Unterstiitzung
und Fahrtkosten von SM und ST (sofern die Qualitat des Mobilitatsprojekts gemar der ECHE
von reduzierten Aufwendungen aus OS nicht beeintréachtigt wird).

c) Folgende Anderungen und Transfers sind nicht méglich:
* Transfers der Férdermittel zwischen den Partnerlandern;
» Erganzung eines neuen Partnerlandes.

17.5 Sonstiges
17.5.1 Sonderfdrderung

Antrage auf pauschale Sonderférderung fir im Ausland alleinerziehende Studierende mit Kind
bzw. Studierende mit Behinderung kénnen in der Mobilitat mit Partnerlandern nicht gestellt
werden. Die Beantragung einer Sonderférderung muss tber einen Individualantrag erfolgen.
Incomer reichen anstelle des Behindertenausweises ein arztliches Attest in englischer Spra-
che ein. Diese &rztliche Bescheinigung ist den Antragsunterlagen hinzuzufiigen. Die Sonder-
férderung steht unter regionalem Finanzierungsvorbehalt.
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17.5.2 Berichte von Geforderten

Die Fristen zur Einreichung von Berichten in der Personalmobilitdt entsprechen denen der in-
nereuropaischen Mobilitat.

Projekttrager konnen von Teilnehmern, die den Bericht nicht ausfillen oder absenden, die
finanzielle Férderung ganz oder teilweise zurtickverlangen.

Teilnehmer, die im Bericht die Frage nach dem Abschluss des Anerkennungsprozesses mit
,Nein“ beantwortet haben, erhalten einen erganzenden Gefordertenbericht zur Anerkennung.

Teilnehmerberichte

Zielgruppe

Wann verschickt?

Zeit zum Ausfil-
len laut Grant

litat

Agreement
Studierendenmobilitdt | 30 Tage vor Ende der | 10 Tage
EU-Survey — Mobilitat -
Personalmobilitét Letzter Tag der Mobi- | 30 Tage

EU-Survey on
Recognition

Nur Studierendenmobi-
litdt Studium (SMS)

30 Tage nach Ende
der Mobilitat

*Wenn der EU-Survey spéter als 45 Tage nach Ende der Mobilitéat beantwortet wird, wird der
EU-Survey on Recognition innerhalb von 48 Stunden nach diesem Datum verschickt.

17.5.3 Sprachenférderung Online (OLS) in Erasmus+

Fir die Mobilitat mit Partnerlandern ist die Sprachenférderung online (OLS) nicht verfiigbar.
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